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Personnalisation du menu Démarrer
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Arborescence des dossiers
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L’explorateur de fichiers – accès rapide aux 
dossiers et fichiers

• Accès rapide de la barre latérale de navigation



Accès rapide aux fichiers par raccourcis

Clic droit sur le fichier
Créer un raccourci

Déplacer le raccourci dans un 
dossier ou sur le bureau



Dossiers importants à connaître

• Téléchargements
• Dossier qui contient tous les documents téléchargés  d’Internet (pièce jointe 

de messageries, sites Internet (brochures, descriptif de produits, relevé de 
banque, avis d’imposition…)

• Bureau
• Dossier qui ne devrait contenir que les documents ou dossiers que l’on utilise 

dans un espace de temps limité. Souvent encombré de trop nombreux 
raccourcis qui devraient se trouver dans le menu démarrer de Windows. 
Souvent utilisé lorsqu’on ne sait pas ou ranger ses fichiers dans le dossier 
Documents.

• Documents
• Dossier local utilisé pour organiser son classement de dossier et fichiers.

• Images

• Vidéos


