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Objectifs de la réunion
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Barre d’outils acces rapide
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Menu Ordinateur

Clic sur Ordinateur pour accéder aux éléments
principaux
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Menu Fichiers

* Quverture de nouvelles fenétres de navigation

*  Quvrir Windows PowerShell : ouvre une fenétre pour soumettre des
commandes Windows (réservé aux spécialistes)

* Options des dossiers: personnalisation de la navigation et de
I'affichage
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Menu Fichiers — double fenétre

Intérét: pour déplacer des fichiers entre répertoires, comparer des contenus de
dossiers... (alternative: Multi Commander)
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Menu accueil

e Organisé en 5 groupes:
— Presse-papiers: copier/coller, couper...

— Organiser: Déplacer/Copier vers, Supprimer,
renommer

— Nouveau: dossier, éléments(documents,
raccourcis)

— Ouvrir: choix du logiciel en fonction du type de

fic
— Sé
se

nier
ectionner: permet de tout sélectionner/dé-

ectionner pour agir en lot



Menu contextuel Lire

e Menu affiché lorsqu’un fichier média (vidéo,
musique) est sélectionné
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Menu Affichage

* Organisé en 5 groupes de choix/parametres

— Volets : navigation, détail, visualisation

— Disposition: icones, listes...
— Affichage actuel: groupes, tris, colonnes

— Afficher/Masquer

— Options: options des dossiers (idem que celui du
Menu Fichiers)




Menu Affichage

Menu contextuel: affiché suivant I'élément sélectionné
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nu affichage — les volets
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Menu affichage — les volets
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Menu affichage - volets

Volet de visualisation
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borescence des dossie

hemin d’acces aux
iers



Navigation dans |'arborescence des
dossiers

* Plusieurs facons de naviguer dans
I'arborescence des dossiers:

— A partir du volet navigation en cliquant sur un
dossier de I'arborescence (ou un raccourci dans
acces rapide)

— A l'aide du chemin d’acces en cliquant sur un
dossier situé dans I'arborescence ou la fleche vers
le haut pour remonter d’un niveau

— A l'aide de I'historique de navigation et des fleches
droite et gauche associées



Navigation dans |'arborescence des
dossiers

A l'aide du volet navigation
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Navigation dans |'arborescence des
dossiers

A 'aide de l'acces rapide
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par~ fim Ajuster la taille de toutes les colannes |:| Eléments masqués

[[] cases & cocher des éléments '

Extensions de noms de fichiers

Options

Détails

Volet de

8 Volet [ es détails
navigation ~

Masquer les élé_ments

M| saiques B sélectionnés

ontenu

Volef Dispasition Affichage actuel Afficher/Masquer

€« > v p » OneDrive > Documints > RSCA-Informatique »

Nom Statut ifié le

# Accés rapide
M Bureau

B Téléchargements
B Documents

= Images

A Google Drive

B v

B Domicile

B Domotique

B siteRsca

B RsCA-Informatique
B canv

= TOSHIBA EXT (D)
B Screenshots

@ OneDrive
B Doc protéges
B Documents
B images
B Jumptuit
B Microsoft Edge Collections
B Music
B Musique
B My AxCrypt
B Piéces jointes

B Public

LR A A

B AteliersPhoto
. Forum
. Zoom
B TuteSpeedDialz.zip
. Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.zip
! VeilleProlong p
ocAsusleanClaude.pdf
Aembres.pdf
tilisation de la barre d'outils de Windows 10.pdf
cilleProlongée.pdf
lﬁ Barre des taches.ppix
‘!i Présentation27Mai2021.ppt
&Y Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.ppbe
]
Compte et Licences.doox
@ Historique des fichiers.doox
@ L e gestionnaire de fichier Windows.docx
Problémes informatiques RSCA ouverts.docx
@ Reunion du 14.docx
@ Sujets de présentation.dacc
@I TutoRevo.docx
@§ TutoSpeedDial2.docx
@§ TutoThunderbird.docc
@I VeilleProlongée.docx
@k LogicielsPerso.odt

o000 00600®Oe

@)

e
e
[ ]
e
e
@
e
e
@
e
e

5,
s,

/2021 09:01
2021 09:04

020 12:2¢

2021 08:5

6

02/10/2020 18:07

28

2020 O

Dossier de fichiers

it Reader PDF .
it Reader PDF .
it Reader PDF .

PowerP...

Comment autoriser le clavier numérique sur I'écran de
connexion et de verrouillage de Windows 10

(source : winaero.com/enable-numlock-logon-screen-

windows-10)

Si votre identifiant ou votre mot de passe comporte des
chiffres, vous pourriez fréquemment avoir besoin d'utiliser
le clavier numérique pour les saisir. Pour cela vous devez
autoriser le clavier numérique qui ne I'est pas par défaut
pour I'écran de connexion (logon screen) ou de verrouillage
(lock screen). Cet article présente comment autoriser par
défaut le clavier numérique. Ce réglage fonctionne pour
windows 10 mais aussi 8.1, 8 et 7.

Autoriser le clavier numérique verrouillé par défaut

1) Surl’écran de Connexion/Verrouillage, presser la
touche NumLock pour I'activer.

2) L'écran de Connexion contient un bouton
Alimentation en bas a droite. Utiliser le pour
redémarrer windows.




Navigation dans |'arborescence des
dossiers

Historique de navigation, fleches gauche ou Fleche vers le haut pour remonter
droite pour navigder dans I’historique. d’un niveau dans l'arborescence

. . l 9 RSCA-Informatique

Fichier Accueil ] Affichage

P ‘ £ Y. Couper L =] . ‘ Mouvel élément ~ B ouvrir

) } - A Acces rapide ~ ' | Modifier
Epinglera Copi Déplacer Copier | Supprimer Renommer = Nouveau Propriétés

Accés rapide C U Vers Vers - dossier ‘ Historique g Inverser la sélection

Organiser Mouveau Cruwrir Sélectionner
« > » OneDrive » Documents > RSCA-Informatique »

~ RSCA-Informatique Mom Modifié le Type
Domotique
SiteRsca

RSCA-Informatique

l AteliersPhoto

l Farum

l Zoom

! TutoSpeedDial2.zip

! Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.zip

26/05/2021 09:01 Dossie
26/05/2021 09:04 Dossie
26/05/2021 08:57 Dossie
25/11/2020 16&:57 Dossie
22/10/2020 16:18 Dossie
02/10/2020 18:46 Dossie
07/10/2020 08:07 Foxit
02/11/2020 19:49 Foxit
2020 16:16
2020 15:56 Foxit |
/2020 12:26 Micro
26/05/2021 08:57 Micro
22/10/2020 16:16 Micro
21/05/2021 21:00 Micro
10/10/2020 08:13 Micro
2020 07:58 Micro
25/05/2021 21:16 Micro
15/10/2020 10:50 Micro
2020 15:41 Micro
2020 21:23 Micro
13/10/2020 12:31 Micro
25/11/2020 16:51 Micro

Micro

OneDrive
RSCA-Informatique

Documents B veilleProlongéezip

i DocAsusleanClaude.pdf

. Membres.pdf

i Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.pdf
i VeilleProlongée. pdf

5 Barre des taches.pptx

5 présentation27Mai2021 pphx

5 Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.ppte

EI Comment autoriser le clavier numérique sur l.docx

RSCA-Informatique
Zoom

CePC

. SiteRsca
. RSCA-Informatique
B caav
=
. L ] Compte et Licences.docx
] Historique des fichiers.docx
o Le gestionnaire de fichier Windows.docx

B Doc protéges @j Problémes informatiques RSCA ouverts.docx
w . Documents EI Réunion du 14.docx

l IdsMax e} Sujets de présentation.docx

EI TutoRevo.docx
e} TutoSpeedDial2.docx
EI TutoThunderbird.docx
l Amis EI VeilleProlongée.docx
l Arduino m: LegicielsPerso.odt

-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-

“ G OneDrive

l adherentrsca
l Amicale

:07 Micro
28/09/2020 07:34 Openl




Navigation dans |'arborescence des
dossiers

Acces direct a un dossier a partir du chemin d’acces en cliquant sur le dossier

L ER® =i 5 | Zoom

Fichier Accueil Partage Affichage

* % . Y. Couper
3

pier le chemin d'accés

l E = ] . ‘ Nouvel élément ~ B ouwrir . Sélectionner tout
2 = i Accés rapide * B modifier
Epinglera Copier Coller o Déplacer Copier | Supprimer Renommer = Nouveau Propriétés

Accés rapide ~oller le raccourci vers vers dossier b Historique m |nverser la sélection

Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionner

¢ > v 4 [ OneDrive : Documents > RSCA-Inforgatique + Zoom >

l Canal+
l Commerces
l Culture

l Developpement

Nom

T Gyberlink_YouCam_Downloader.exe
! Participation atelier informatique Zoom.csv.zip

ésentation6hai2021.zip

07/0!
04/0!
06/0!

I Domicile ion20Mai2021 zip 2140
B TutoZoom.z 06/0!
i Participation atelier |

Bi PrésentationsMai2021.pdf
Bi Présentation20Mai2021 pdf
l R . TutoZoom.pdf

Il FreeCad Bi utilisation-de-7OOM.pdf
l Freemake
l Garanties (7] Présentation6Mai2021.pptx

l Gos ‘!IPrésentationEGI‘vhiEGEW‘ppm Epinglerd Copier Coller _ Déplacer Copier | Supprimer Renommer ~ Nouveau Propriétés
P Accés rapide B coie VErS T vers T - dossier -

B Domotique
l Elt‘:ctmménager atique Zoom (réponses).pdf 05/0

l Factures

Eﬂ ParametresZoom.xlsx

{ Couper l . o l g Nouvel élément ~ [ [
— i Accés rapide ™ . Modifier

ypier le chemin d'accés
‘ Historique

Tute 2 - Organiser une réunion avec Zo
B Jardin Presse-papiers Organiser Nouveau Ouwrir

TutoZoom.docx
B Livres ¢« > v 4 B Onebive : Documents
B Mes Comptes Bancaires
B Mesimages
B PCMark 10

-Informatique

M Bureau

@

Nom

J Téléchargements B AteliersPhoto

B Documents B Forum
Images
I TutoSpeedDial2.zip
I Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.zip
I VeilleProlong

DocAsusleanClaude.pdf
. Membres.pdf
. ilisation de la barre d'outils de Windows 10.pdf
. eProlongée.pdf
12§ Barre des tdches.pptx
15§ Présentation27Mai2021.ppte
13§ Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.ppix

@ Comment autoriser le clavier numérique sur l.docx

& Google Drive

| B4

. Domicile

. Domeotique

. SiteRsca

B RSCA-Informatique
B caav

== TOSHIBA EXT (D)
B Screenshots

IR AR RS
YEREEREEEEEX] LX)




Navigation dans |I'arborescence

Ouvrir un dossier a partir du chemin d’acces, clic sur la fleche > a droite
du nom du dossier

BER> + || RSCA-Informatique

Fichier Accueil Partage Affichage

* ‘ [. . Couper l E . ‘ Mouvel élément ~ B ouvrir . Sélectionner tout
c .

. . Copier le chemin d'accés h i Accés rapide * . E Modifier
Epinglera Copier Coller ﬁ Déplacer Copier L4 Mouveau Proprigtés
-

Accés rapide oller le raccourdi dossier W Historique @B Inverser Ia sélection

Presse-papiers Organiser Mouveau Cuvrir Sélectionner
¢ > ~ 4 B> OneDrive > Documents * RSCA-Informatique »

l o e Meodifié le Type
l Arduino Mes Comptes Bancaires

l ArduinoData

26/05/2021 09:01 Dossie
26/05/2021 09:04 Dossie
26/05/2021 08:57 Dossie
25/11/2020 16:57 Dossie
22/10/2020 16:18 Dossie
02/10/2020 18:46 Dossie
07/10/2020 08:07 Foxit |
02/11/2020 19:49 Foxit |
22/10/2020 16:16 Foxit |
02/10/2020 15:56 Foxit |
22/10/2020 12:26 Micro
26/05/2021 08:57 Micro
22/10/2020 16:16 Micro
21/05/2021 21:00 Micro

Micro

Mes images

PCMark 10

l Automobile PDF Files

l Bricolage Photos bSpeedDial2 zip
l Bureautique Processing sation de la barre d'outils de Windows 10.zip

l Canada produkey-x64
r AsusleanClaude.pdf
B canal+ RSCA

l Commerces

l Culture

l Developpement

=Prolongée.zip

RSCA-Informatique nbres.pdf

Santé sation de la barre d'outils de Windows 10.pdf

Scanned Documents eProlongée.pdf
tablette e des taches.pptx

l Domicile TechNum entation27Mai2021.pptx
l Domotique Téléphone sation de la barre d'outils de Windows 10.pphx
B Electroménager Tourisme

l Factures Travail ) o
TV-HD orique des fichiers.docx
l Finances

ment autoriser le clavier numérique sur l.docx
pte et Licences.docx

Micro:
25/05/2021 21:16 Micro:
15/10/2020 10:50 Micro:
28/09/2020 15:41 Micro:
10/10/2020 21:23 Micro:
13/10/2020 12:31 Micro:
25/11/2020 16:51 Micro:
18/10/2020 10:47 Micro:

=4 Lc gestionnaire de fichier Windows.doox

B FreeCad @ Problémes informatiques RSCA ouverts.docx
l Freemake VE‘ Réunion du 14.docx

l Garanties i} Sujets de présentation.docx

l Gps @ TutoRevo.docx

i} TutoSpeedDial2.docx
VE‘ TutoThunderbird.doox

B Jardin

Livres




Déplacement de dossiers/fichiers dans
I"arborescence

* Sélectionner I'élément a déplacer puis faire un

glisser déplacer pour le placer au dessus du
dossier cible.

* On peut, avec le chemin d’acces, remonter des
fichiers/dossiers directement d’un ou
plusieurs niveaux dans |'arborescence.



Déeplacement de dossier

RSCA-Informatique

R ER? s

Fichier Accueil Partage

* M PR = &

Epinglerﬁ Copier Coller Déplacer Copier | Supprimer Renommer = Nouveau
Accés rapide versT  vers T < dossier

Affichage

‘ MNouvel élément -
i Accés rapide

B ouvrir -
E Modifier R Aucun
Propriétés
- ‘ Historique ﬁ Inverser la sélection

MNouveau Cuvrir

L\i COUPER .Sélectionnertout

Organiser Sélectionner

<]

o Acces rapide

P Bureau

B Teléchargements
= Documents
Images

& Google Drive

B o

l Domicile

l Domotique

l SiteRsca

l RSCA-Informatique
B caav

=8 D:\

l Screenshots

@ OneDrive
. Doc protégés
. Documents
. 3dsMax
. adherentrsca

L L TS

Mom

l AteliersPhoto

l Farum

Statut

Modifié le
26/05/2021 09:01
26/05/2021 09:04

Type

Dossie

Dossie

n TutoSpeedDial2.zip

n Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.zip
n VeilleProlongée.zip

‘ DocAsusleanClaude.pdf

‘ Membres.pdf

‘ Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.pdf
‘ VeilleProlongée.pdf

5 Barre des taches.pptx

& présentation27Mai2021.pptx

B Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.ppix
Comment autoriser le clavier numérique sur l.docx
e} Compte et Licences.docx

m: Historique des fichiers.dooe

@ Le gestionnaire de fichier Windows.doox
Problémes informatiques RSCA ouverts.docx

"Ei Réunion du 14.docx

m: Sujets de présentation.docx

n§| TutoRevo.docx

25/11/2020 16:57
22/10/2020 16:18
02/10/2020 18:46
07/10/2020 08:07
02/11/2020 19:49
22/10/2020 16:16
02/10/2020 15:56
22/10/2020 12:26
26/05/2021 08:57
22/10/2020 16:16
21/05/2021 21:00
10/10/2020 08:13.
10/10/2020 07:58
25/05/2021 21:16
15/10/2020 10:50
28/09/2020 15:41
10/10/2020 21:23
13/10/2020 12:31

Dossie
Dossie
Dossie
Foxit |
Foxit |
Foxit |
Foxit |
Micro
Micro
Micro
Micro
Micro
Micro
Micro
Micro
Micro
Micro

Micro




Acces rapide aux dossiers

e Sélectionner le dossier a placer dans I'acces
rapide

* Faire un glisser/déplacer vers Acces rapide

Fichier Accueil Partage Affichage Outils d'image

* . i N Couper l . -'I . Fiig Nouvel élément ~ P ouvrir - BE Sélectionner tout
-

. ) ipier le chemin d'accés h i Accés rapide ~ . E nvodifier ucun
Epinglera Copier Coller _ i Déplacer Copier | Supprimer Renommer = MNouwveau Propriétes
Accés rapide B Coller le raccourci VEIS T WErs T - dossier -

Presse-papiers Crrganiser Mouveau Ouvrir Sélectionner

EHistcnrique verser la sélection

&€ > v 4 EH > CePC 5 Images

Nom ~ Date Type Mots clés

+ Acces rapide

— Camera Roll 25/12/2020 19:47 Dossier de fichiers
Jureau

ControlCenterd 06/01/2021 09:16 Daossier de fichiers
. PhotosParents 11/05/2021 08:20 Daossier de fichiers
l Saved Pictures 25/12/2020 19:47 Daossier de fichiers

E

B Teléchargements
E Documents

B Images

A Google Drive

B oo

l Domicile

l Domotique

l SiteRsca

l RSCA-Informatique
B canv

== CLEPOATRICE (Dx)

B BainSGXV2019.PNG 09/02/2021 09:48 Fichier PNG 181 Ko
n Screenshot_20210106-201454_ WhatsApp...  06/01,/2021 20:17 Fichier JPG 120 Ko

LI T TR TR TR T T T T T Y

OneDrive



Acces rapide aux dossiers

* Dossier dans Acces rapide

. . + | CePC

Fichier Ordinateur Affichage

i Désinstaller ou modifier un programme
BRE= > W JF S

Propriétés systéme
Propriétés Cuvrir Renommer  Accéder au serveur Connecter un Ajouter un Cuvrir les .
multimédia *  lecteur réseau ~ emplacement réseau  paramétres Lerer

Emplacement Réseau

&« =5 v o~ B, CepPC

MNom . Type
- Acces rapide

M Bureau Dossiers (7)

J Téléchargements M Bureau Dossier systéme

B Documents B Documents Dossier systéme

B Images

& Google Drive

B

. Domicile

. Domaotique

. SiteRsca

. R5CA-Informatique

B canv

= CLEPOATRICE (D:)

. Screenshots

B Images Daossier systéme
j Musique Dossier systéme
' Objets 3D Dossier systéme
. TEléchargements Dossier systéme

£ Vidéos Dossier systéme
Péeriphériques et lecteurs (2)

a8 05 Disque local
== CLEPOATRICE (D) Lecteur USB

*
*
*
*
*
*
*
*
*
»
»
»
»

@ OneDrive




Suppression d’un dossier de l'acces

l Domotique

l SiteRsca

l RSCA-Informatique
B crav

= CLEPOATRICE (D:}
l Screenshots

s OneDrive
l Doc protégés
l Documents
l Images
l Jumptuit
l Microsoft Edge Collections
l Music
l Musique
l My AxCrypt
l Piéces jointes

B Public

B8 CePC
M Bureau
E Documents
B Images
J‘. Musique

9 élément(s) |

rapide

elechargements ossier systeme
= Vidéos Dossier systéme

Analyser I'espace disque avec Glary Utilities

Rechercher les dossiers vides avec Glary Utilities
Quvrir dans une nouvelle fenétre
A Ajouter i la liste de lecture de VLC
A Lire avecVLC
™ Select Left Folder for Compare
@& Copy to pCloud Sync
Désépingler de I'Accés rapide
d& Syncto pCloud
dB Back up this Folder
S Analyser avec Microsoft Defender...
™ Google Drive
Accorder l'accés &
Synchronisation des dossiers partagés

Restaurer les versions précédentes

B AxCrypt
MNettoyer le disque avec Glary Utilities
Défragmenter le dossier avec Glary Utilities

Inclure dans la bibliothéque
Epingler a I'écran de démarrage

Envoyer vers
Copier
Nouveau

Propriétés

Clic droit sur le
dossier, puis
clic gauche sur
Désépingler de
I'’Acces rapide



Gerer les colonnes affichées

Permet d’afficher ou masquer des colonnes relatives aux attributs du
fichier. Par exemple pour les fichiers images (jpg...) la colonne Dimensions
affiche les dimensions de I'image en pixels.

Accueil Partage Affichage Outils d'image

Trés grandes icénes B Grandes icénes BB 1cénes moyennes Grouper par = Cases a cocher des éléments

I Volet de visualisation

BE Liste

Contenu

Petites icones

. W8 volet des détails et

Volets

v 4 B+ CePC » Images > Screenshots

hccés rapide
Bureau
Téléchargements
Documents
Images
Google Drive
waw
Domicile
Domotigque
SiteRsca
RSCA-Informatique
cARV
CLEPOATRICE (D:)

Documents
Images

Musique

Objets 3D
Téléchargements
Vidéos

0s(C)
CLEPOATRICE (D:)

L O O O O O N O O Y

Nom

Aujourd’hui (5)

B capture d'écran (426).png
B Capture d'écran (425).png
B Capture d'écran (424).png
B Capture d'écran (423).png
B Capture d'écran (42

Hier (1)

B Capture d'écran (421).png
Semaine derniére (10)

B Capture d'écran (416).png
B Capture d'écran (417).png
B Capture d'écran (417)_LIjpg
B Capture d'écran (414).png
B capture d'écran (41
B Capture d'écran (415)_Lljpg
B Capture d'écran (413).png
B Capture d'écran (412).png
B Capture d'écran (411).png
B Capture d'écran (410).png

.png

Plus t6t dans le mois (7)
B voG2o20

B Capture d'écran (40

B Capture d'écran (408).png
B Capture d'écran (407).png
B Capture d'écran (406).png
B cCapture d'écran (405).png
B capture d'écran (404).png

Trier
par~

I Ajouter des colonnes =

~  Date

«  Type

~ Taille
Mots clés
Date de création
Modifié le
Prise de vue
Dimensions
Notation

Choisir les colonnes...

23/05/2021 20:37

21/05/2021 2
21/05/2021 20:!
21/05/2021 20::
21/05/2027 20:!
21/05/2021 2
21/05/2021 20:5(
17/05/2021 09:53
17/05/2021 (
17/05/2021 09:21
17/05/2021 09:00

01/05/2021 16:34
16/05/2021 17:19
16/05/2021 17:00
16/05/2021 16:29
16/05/2021 1

16/03/2021 16:13
16/05/2021 16:10

Extensions de noms de fichiers

rolonnes

Type

Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG

Fichier PNG

Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier JPG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier JPG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG

Dossier de fichiers
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG

[] Eiéments masqués

Affichel

110 Ko
243 Ke
714 Ko
510 Ko

14 Ko

340 Ko

54 Ko
698 Ko
795 Ko

24 Ko

30 Ko
477 Ko
529 Ko
645 Ko
149 Ko

Masquer les éléments
sélectionnés

quer

Mots clés Dimensions

1038 x 850

1920 x 1080
1920 x 1080
647 x 292

1920 x 1080
927 x 742
126 x 742
1920 x 1080
& 817
830x 816
1920 x 1080
1920 x 1028
1920 x 1028
1249 x 819

3 x 931
1920 x 1080
1080
1Z 31
1011 x 340
542 x 475

Options




Trier la liste affichee

* Quvrir le menu Trier pour choisir la colonne de tri et 'ordre de tri
(croissant ou décroissant)
* OU: cliquer sur le nom de la colonne pour trier dans un sens et cliquer

une seconde fois pour trier en ordre inverse

B l = 5 | RSCA-Informatique

Fichier Accueil Partage Affichage

Trés grandes icones B Grandes icones
BBB Petites icones BE Liste
B- Mosaiques I; Contenu

- W Volet de visualisation

—

IEE Volet des détails|

Volet de
avigation -

Volets Disposition

€€ > ve l OneDrive > Documents > RSCA-Informatique >
# Accés rapide

M Bureau

& Téléchargements
B Documents
Images

& Google Drive

B ww

. Domicile

l Domotique

B siteRsca

. RSCA-Informatique
B canv

= TOSHIBA EXT (D:
l Screenshots

@ OneDrive

M CePC

M Bureau

B Documents
Images

D Musique

W Objets 3D

4 Téléchargements
£ Vidéos

& 05 (C)

%% % N N N N W OW NN N

| [m] Grouper par ~

Il Ajouter des colonnes ~

i Ajuster la taille de toutes les cd

Nom
Statut
Modifié le
Type
Taille
Date de création
Auteurs
Catégories
Mots clés
Titre

| Croissant
Décroissant

Choisir les colonnes...

1§ présentation27Mal20NRPp

3§ Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.ppix
@ Comment autoriser le clavier numérique sur l.docx
g Compte et Licences.docx

@4 Historique des fichiers.docx

ﬂzl Le gestionnaire de fichier Windows.docx

@ Problémes informatiques RSCA ouverts.docx

@§ Réunion du 14.docx

of Sujets de présentation.docx

@I TutoRevo.docx

@} TutoSpeedDial2.docx

m:. TutoThunderbird.docx

‘EI VeilleProlongée.docx

@ LogicielsPerso.odt

@00 @O DOPOSOFNEREROTOEOSOEODOEOESEES®DS

[] Cases a cocher des éléments
@ Extensions de noms de fichiers

["] Eiéments masqués

4

Masquer les éléments
sélectionnés

Afficher/Masquer

o

Modifié le

26/05/2021 09:01
26/05/2021 09:04
26/05/2021 08:57
25/11/2020 16:57
22/10/2020 16:18
02/10/2020 18:46
07/10/2020 08:07
02/11/2020 19:49
22/10/2020 16:16
02/10/2020 15:56
22/10/2020 12:26
26/05/2021 08:57
22/10/2020 16:16
21/05/2021 21:00
10/10/2020 08:13
10/10/2020 07:58
25/05/2021 21:16
15/10/2020 10:50
28/09/2020 15:41
10/10/2020 21:23
13/10/2020 12:31
25/11/2020 16:51
18/10/2020 10:47
02/10/2020 18:07
28/09/2020 07:34

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier compressé
Dossier compressé

Dossier compressé

Foxit Reader PDF ...

Foxit Reader PDF
Foxit Reader PDF
Foxit Reader PDF

Microsoft PowerP...
Microsoft PowerP...

Microsoft PowerP...

Microsoft Word

Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...

Microsoft Word

Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...

OpenDocument

Options

Taille

4057 Ko
1851 Ko
758 Ko
5168 Ko
47 Ko
1972 Ko
805 Ko
2633 Ko
5144 Ko
8141 Ko
1521 Ko
78 Ko
168 Ko
1665 Ko
13 Ko
13 Ko
55 Ko
13 Ko
5315Ko
2415Ko
494 Ko
12 Ko




Grouper par

Cliquer sur Grouper par, choisir la colonne de regroupement
exemple: date) puis choisir le sens de regroupement (exemple:
Décroissant

Screenshots
dimage

Gnes B Grandes icdnes BE Icénes moyennes . M| Grouper par ~ [] Cases & cocher des éiéments
BE Liste Nom Extensions de noms de fichiers
N Trier ) Masquer les éléments  Options
Contenu s ate T e T ——— Tl at t

Disp Type Afficher/Masquer

Taille
Mots clés
Nom Taille Mots clés Dimensions
Date de création
Aujourd’hui (4) Modifié le
B Capture d'écran (425).png EER C R Fichier PNG 1622 x 743
B Capture d'écran (42 [ — Fichier PNG 1920 x 1080
B Copture d'écran (42: Fichier PNG 1920 x 1080
Notation
Ecran (42 Fichier PNG
(Aucun)

Hier (1
(1 Croissant

e d'e 2 er PNG
B Capture d'écran (4 . Fichier PRC

Semaine derniére (100 Choisir les colonnes...
Capture d'écran (416).png 21/05/2021 20:53 Fichier PNG 340 Ko

écran (417).png 21/05/2021 20:53 Fichier PNG 54 Ko

21/05/2021 20:53 Fichier IPG 698 Ko

Capture d'écran (414).png 21/05/2021 20:50 Fichier PNG 795 Ko
Capture d'écran (415).png 21/05/2021 2 Fichier PNG 84 Ko
Capture d' 4 21/05/2021 20:50 Fichier JPG 630 Ko
Capture d'é 17/05/2021 C Fichier PNG 477 Ko
Capture d'écran (412).png 17/05/2021 ¢ Fichier PNG 529 Ko 1920 x 1028
Capture d'écran (411) 17/05/2021 0%:21 Fichier PNG 645 Ko 1920 x 1028
Capture d'écran (41 17/05/2021 C 0 Fichier PNG 149 Ko 1249 x 819

F 4
-
-
-+
»
»
E 4
-
-
»
»
F 4

Plus t&6t dans le mois (7)

. VDG2020 01/05/2021 Dossier de fichiers

Capture d'écran (4( 16/05/2021 Fichier PNG 31
Capture d'écran (408).png 16/05/2021 17 Fichier PNG 920 x 1080
Capture d'écran (407).png 16/05/2021 16: Fichier PNG 920 x 1080
Capture d'écran (406] 16/05/202 Fichier PNG

Capture d'écran (4 16/05/2021 Fichier PNG 1011 x 540
Capture d'écran (4L 16/05/2021 Fichier PNG 542 x 475




Recherche de fichiers

Menu recherche Résultats de la recherche Mot clé Exécution de la recherche

| NN l 2 = zoom - Résultats de la recherche dans Zo;

Fichier Accueil Partage Affichage Recherche

g l Dossier actuel E ‘Type - 4@ Recherches récentes ~
- -
Ce

Tous les sous-dossis _. Taille ~ . Options avancées
Date de uvrir I'emplacement ~ Fermer la

2 Chercher 3 nouveau ~ modification = B Autres propriétés - H Enregistrer la recherch du fichier recherche

Emplacement Affiner

= v 4 |l : Résultats de la recherche dans Zoom »

Auty bil
[} At Présentation20Mai2021.zip

B EBricolage Modifié le: 21/05/2021 06:48
l Bureautique

Présentation20Mai2021.pdf Taille: 1,88 Mo
I Canada Modifié le: 17/05/2021 10:26 Auteurs : patrice pf

l Canal+

B Commerces

Culture R L
] T8y Tuto 2 - Organiser une réunion avec Taille: 1,11 Mo
IR Developpement Modifié le: 16/05/2021 17:01 Auteurs : patrice pf
l Domicile

- Présentation20Mai2021.pptx Taille:: 2,58 Mo
Modifié le: 17/05/2021 10:25 Auteurs: patrice pf

Présentation6Mai2021.zip
B Domatique Modifié le: 06/05/2021 17:13
l Electroménager
l Factures

l Finances

- Présentation6Mai2021.pptx Taille: 8,73 Mo
Modifié le: 06/05/2021 12:47 Auteurs: patrice pf

Participation atelier informatique .. Taille: 352 Ko
I FrecCad Modifié le: 05/05/2021 10:06
B Freemake

Participation atelier informatique CSV.ZIp
B Goranties Modifié le: 04/05/2021 07:56 Selectionnez un fichier 3 afficher.

Gps - -
l & ) Présentation6Mai2021.pdf Taille : 1,98 Mo
I Jardin Modifié le: 03/05/2021 15:27 Auteurs : patrice pf

B Livres

Taille: 1,47 Mo
I Mes Comptes Bancaires Modifié le: 27/03/2 : Auteurs : BESLIER Denis
l Mes images

Cyberlink_YouCam_Downloader.exe Medifié le : 07/05/2021 06:00
B PcMerk 10 Ci\Utilisateurs\patri\OneDrive\Documents\RSCA-In...  Taille: 1,70 Mo
I PDF Files

TutoZoom.zip
B Photos Modifié le: 06/05/2021 17:14

Processini
] J ParametresZoom.xlsx Taille : 10,4 Ko
I produkey-64 Modifié le: 06/05/2021 11:38 Auteurs: patrice pf
B Rrsca

) TutoZoom.docx Taille : 4,60 Mo
~ B RSCA-Informatique Modifié le: 01/05/2021 18:51 Auteurs : patrice pf
B AteliersPhoto

TutoZoom.pdf Taille: 1,47 Mo
I Forum ' Modifié le: 19/04/2021 16:44 Auteurs: patrice pf

lennm
.




Partager des fichiers

ER Documents

L]
Zipper

@ Graver sur disque

=1 Imprimer

briager Courrier  Zipper )
compresser) le e
Envoyer

< v 4 [ > Onebrive > Documents

fichier ou dossier e

M Bureau
\ & Téléchargements
a envover B decuments
2 = Images
£ Google Drive
. B oo
Cliquer sur
q B Domotique
B SiteRsca
B RSCA-Informatique
envoyer par
= CLEPOATRICE (D:
B Screenshots

courrier

B Documents
B Images

B Musique
W Objets 30

chargements

= CLEPOATRICE (D)

= CLEPOATRICE (D)

P& Des personnes spédfiques...

Partager avec

SO O O O O Y

Supprimer  Sécurité
I'accés avancée

Nom

B 2dsMax

B cherentrsca
B amicale

B amis

B Arduine

B ArduinoData
B Automobile
B Ericolage
B Bureautique
B Canada

B Canal+

B Commerces
B cuiture

B Developpement
B Domicile

B Domotique
B Glectroménager
B Factures

B Finances

B FreeCad

B Freemake
B Garanties
B Ges

B Jaudin

B Livies

B Mes Comptes Bancaires
B Mes images
B rcMark 10
B POFFiles

B Photos

B Processing

x

Statut

Modifié le

15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:55
18/04/2021 16:03
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:35
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:55
14/03/2021 19:52
15/02/2021 09:55
24/05/2021 08:
30/03/2021 08:2
15/02/2021 09:
15/02/2021 09:55
15/02/2021 09:35
15/02/2021 09:55
25/12/2020 19:48
15/02/2021 09:55
25/12/2020 19:48
23/05/2021 08:08
15/02/2021 09:56
15/02/2021 09:56
15/02/2021 09:56
15/02/2021 09:56
25/12/2020 19:48
15/02/2021 09:56
25/12/2020 19:48
15/02/2021 09:56
15/01/2021 15:09

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Taille




Partage de fichier — envoi

1) Sélectionner le fichier

par mail

2) Cliguer sur Courier électronique

R ER® =

Fichier Accueil Partage Affichage

& e

Partager Courrier  Zipper
électronique

Cutils de dossier compressé

® Graver sur disque a -

P _ Supprimer = Sécurité
= Télécopie T laccés avancée

K=t Imprimer : Des personnes spécifiques...

Envoyer Partager avec

« =2 v 4 . » OneDrive » Documents > RSCA-Informatique » Zoom »

MNom Modifié le Type
o Accés rapide

= B I CyberLink_YouCam_Downloader.exe
ureau

07/05/2021 06:00
04/05/2021 07:56
06/05/2021 17:15

21/05/2021 06:43

Application
n Participation atelier informatique Zoom.csv.zip
B Présentation6Mai2021.zip

B Presentation20Mai2021 zip

Dossier compressé
‘ Téléchargements . .
Dossier compresse

E Documents
B Images

Dossier compressé

& Google Drive

B oww

. Domicile

. Domotique

. SiteRsca

. RSCA-Informatique
B caav

== CLEPOATRICE (D:)
. Screenshots

o OneDrive
. Doc protégés
. Documents
. Images

. Jumptuit

»
»
»
»
-
*
*
*
*
*
*
*
*

. Microsoft Edge Collections

. Music
B Musique
. My AxCrypt

i Participation atelier informatique Zoom (réponses).pdf
B Presentation6Mai2021.pdf

i Présentation20Mai2021.pdf

i TutoZoom.pdf

B utilisation-de-ZOOM.pdf

H:I ParametresZoom.xlsx

71 ] Présentation6Mai2021.pptx

& présentation20Mai2021.pptx

& présentation27Mai2021.pptx

@ Tuto 2 - Organiser une réunion avec Zoom.docx
l'EI TutoZoom.docx

05/05/2021 10:06
03/05/2021 15:27
17/05/2021 10:26
19/04/2021 16:44
27/03/2021 09:04
06/05/2021 11:58
06/05/2021 12:47
17/05/2021 10:25
25/05/2021 19:02
16/05/2021 17:01
01/05/2021 18:51

Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Microsoft Excel W...
Microsoft PowerP...
Microsoft PowerP...
Microsoft PowerP...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...




e de fichier — envoi p

automatique d’un nouveau courrier avec le fichier inséré en piec

Eﬁ Rédaction : Envei d'un message: TuteZoom.zip - Thunderbird — d

Fichier I’Editiag Affichage |nserer Format  Options  Outils  Aide

A Envover | By Orthographe ~ i Sécurité |~ [B) Enregistrer |~ ﬂl loindre v
De patrice pf <patrice pfeuty@gmail.com> patrice.. » | Copied Copiecachéed ¥ eIl S
|_E!, TuteZoom.zip 1,3 Mo
Pour |
Sujet | Envoid'un message : TutoZoom.zip
Texte principal % | | Largeur variable v B A A‘lA A Az iZ € | =Ev B~ i"j"

Votre message est prét a étre envoyé avec les fichiers ou liens joints suivants :
TutoZoom.zip

Remarque : pour se protéger des virus informatiques, les programmes de messagerie électronique peuvent interdire la
réception de certains types de fichiers en piéce jointe. Vérifiez les paramétres de sécurité de votre messagerie
électronigue pour savoir comment sont gérées les piéces jointes.



ar une application a un
fichier
arametres Windows =>

plications et fonctionnalités =>
plications par défaut

" Trp——r t— m e s e

< Paramétres - [m] X
<« Paramé S = 5 - o X
o Choisir une application
@ Accuei Applications par défaut : e et
@ Choisir les applicatio o Wt
Rechercher un paramétre el | D:xument DJVU I
Lecteur vidéo

dil . The main calibre program
- Films et TV Extension de I'application I

= / . &
i L
Navigateur Web Fichier DL_ |
Microsoft Edge dng Rechercher une application dans le Microsoft Store
Cartes hors connexion Fichier DNG

[ Applications pour les sites web doc

Restaurer les valeurs par défaut recommandées par Microsoft Docutnent Microsoft Word 9725003

u Word
X Lecture de vidéos Réinitialiser

.dochtml . Word
0 ne A
T Démarrage Choisir les applications par défaut par type de fichier Document HTML Microsoft Word

Choisir les applications par défaut par protocole .docm Word
Document Microsoft Word prenant en ch...

Définir les valeurs par défaut par application

.docmhtml + Choisir une application par défaut

Paramétres de navigateur recommandés Fichier DOCMHTML




