- | vVes

Tutoriel Word -

Probleme de compatibilité
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Lors de la création d’'un nouveau
document, il peut arriver que Word
s’ouvre en mode de compatibilité
(avec les anciennes versions de
Word)

Ce faisant, certaines fonctionnalités
sont désactivées comme les effets de
texte et typographie (texte en relief).

Ceci est du au modele de document par
défaut a partir duguel Word créé un
nouveau document.

Pour corriger cela, il faut modifier ce
modele de document (diapo suivante)

de compatibilité
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Effets de texte et typographie

Ajcuter une touche personnalisée a votre texte en
appliquant un effet de texte, comme une ombre ou

un eclat.

Vous pouvez égalemnent modifier les parameétres de
typographie pour permettre les ligatures ou choisir

un Jeu stylistique,

¥ i QOuverture d’'un nouveau document Word en Mode

L. (Cette commande est actuellement désactivée.

Ce document a éte ouvert en mode de

compatibilité. Pour utiliser cette fonctionnalitg,
convertissez votre document en un nouveau
format de fichier en cliquant sur I'onglet Fichier,

puis sur Convertir.

En savoir plus
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Le modéle de document
Word est le fichier
Normal.dotx ou
Normal.dotm (avec
macros)

Il faut donc ouvrir le fichier
Normal.dotx avec Word et
I'enregistrer sous:
Normal.dotx dans ses
modeles Office
personalisés

Voir la diapo suivante

Modification du modele de document Word

» CePC » WINDOWS10(Z:) » Utilisateurs » patri » AppData » Roaming * Microsoft » Templates

=ments

ts

wrmatique
ts W10

its

[

Morm B
Document Themes
LiveContent
Srnart&rt Graphics

ﬂﬂ Lettre_Thme_Urbain.dotx

@y Normal.dotm

ﬂﬂ Mormal.dotx

i NermalEmail.dotm

ﬂﬂ Planning des horaires des bénévoles

dotx

Modifié |e

141172022 17:21

Type

Dossier de fichiers

Daossier de fichiers

Dossier de fichiers

Modéle Mic
Maodéle Mic
Madele Mic
Modéle Mic

Modéle Mic

rosoft ...
rosoft ...
roscft ...
rosoft ...

rosoft ...

Taille

148 Ko
15 Ko
14 Ko
20Ko

2224 Ko



Enregistrement du modele Normal.dotx

ST GILLES CROIX DE VIE

N <« Utilisateurs » patri » Documents W10 » Modéles Office personnalisés v O O Rechercher dans: Modéles ...

Organiser « Mouveau dossier = - o

~ Nom Modifié le Type Taille

@ OneDrive - Personal

[ CePC Aucun élément ne correspond a votre recherche.

B Bureau

|z Documents W10

=/ Images

J‘! Musique

) Objets 3D

‘ Téléchargements

m Vidéos

‘mm WINDOWS 10 (C)

s BACKUP (D) v

MNom de fichier : | Mormal »

Type: | Document Word (*.docx) ~

Document Word (*.docx)

Document Word prenant en charge les macros (*.docm)
Document Word 97-2003 (*.doc)

Modéle Word (*.dotx)

Modéle Word prenant en charge les macros (*.dotm)
Modéle Word 97-2003 (*.dot)

PDF (*.pdf)

» Masquer les dossi{ Document XPS (*xps)

Page web 3 fichier unique (*.mht;*.mhtml)

Page web (*.htr;*.html}

Page web, filtrée (".htm;™.html)

Format RTF (*.rtf)

Texte brut (*.txt)

Document XML Word (*xml)

Document XML Word 2003 (*xml)

Document Open XML Strict (*.docx)

Texte OpenDocument (*.odt)

Auteurs :
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Pour supprimer le
mode de
compatibilite, il faut
remplacer le fichier
Normal.dotx par
celui qui vient d’étre
enregistré

Remplacer le fichier Normal.dotx

» CePC » WINDOWST0(C:) » Utilisateurs » patri » Documents W10 » Modéles Office personnalisés

irmatique ~ Mom

= W10 i.ﬁj Courrier.dotx

ts ) ModéleSessioninformatique.potx
ﬂﬂ Mormal.dotx

152023

Medifié le
01/10/2022 11:48
14/11/2022 17:21

» CePC » WINDOWS10(C:) » Utilisateurs » patri » AppDpta * Roaming * Microsoft * Ternplates

& Maom
=ments Document Themes
ts LiveContent,
Smartért Graphics
ﬂﬂ Lettre_Thmg_Urbain.dot
]

yrmatique 7 Normal.do
£ W10 ﬂuﬂ Mormal.dote

0 MormalEmail.dotm
its

ﬂﬂ Planning des horaires des bénévoles .dotx

Modifié le
09/10,2021 0744
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14/11/2022 17:21

v 0

Type

Modéle Microsoft ...
Modeéle Microsoft ...

Modéle Microsoft ...

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Modele Microsoft ...
Modéle Microsoft ...
Madéle Microsoft ...
Modeéle Microsoft ...

Modéle Microsoft ...

Rechercher dans: ..

Taille

Taille

19 Ko

A7 Ko

14 Ko
148 Ko
15 Ko
14 Ko
20 Ko
2224 Ko




PR Ouverture d’'un nouveau document

Document] - Waord

Le m O d e CO m p a‘tl b I I Ite Références Publipostage Révision Affichage Aide @  Rechercher des outils adaptés
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a ISpaI‘U i =T AaBbCeDe | aaBbceDe AaBbC AaBbCcl Adlj AaBbCcC AagBbCeDi AaBbCcDi AcBhC
I§ o v - B T Mormal || TSans int... Titre 1 Titre 2 Titre

Il eSt pOSSibIe de - ”E‘ iragraphe ] Sous-titre rl'ccc:t::::sat... Accentuat.. Accentu
mettre du texte en "'1"'E"'1"'2"'3"'4"'5"'5""'""'3"'9"'1'“"'11"'11"'13"'14"'15"'a"'1?"'13'1
relief

Texte en relief




