Session informatique du 28 novembre 2022

Utilisation d’'un traitement de texte
Partie 2 : Insertion d’éléments



- Insérer une image

- Insérer un tableau

- Insérer un lien Internet
- Insérer un saut de page

- Insérer un en-téte et un pied de page

Agenda de la séance



» v Inserer une image

- Comment insérer une image stockee sur votre ordinateur
- Comment positionner une image dans le document
- Comment choisir un style attrayant pour I'image

- Comment rogner I'image pour supprimer les zones inutiles
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[ad]
Avec habillage du texte
[ad] fad] S|
& Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing | | [ )
condimentum nulla faucibus a. Donec arcy diam, sagitt | —|  [—| =]
Cras vulputate pharetra odio id pretium. Mullaps - —
non ex. Etiam at consequat enim. Praesent
vulputate neque, g i< ie falis enim et ni [ad] [ad] o]

lorem, sit  amet

ligula. Morbi T Autres options de disposition...
ante, eget I

£R metus,
ag gravida

feugiat
dignissim. Donec
semper  metus
Donec  congue
posyere, id
gravida. Sed ut

tincidunt in. Nunc
eulsmod in guam
bibendum

porta mi sapien, in
dictum  guismod.
dolor guis sapien
alguam  tortor
nunc in nulla pulvinar |obortis.
Curabitur  tortor (] . Duma  euismod
auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leg, ac condimentum metus
ornare ac.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse gget justo guis orci pellentesque
elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar Jeo. In jn nisl nibh. Cras blandit nisi

a faucibus vehicula.

Sed purus lacus, vestibulum guis efficitur nec, fringilla vel est. Donec |obortis nulla sit amet
varius effidtur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliguam eu gros tempus tellus
egestas facilisis quis vel mauris. Mulla vel neque in nunc pulvinar cursus in a sem. Vivamus
rhoncus lacus id mauris placerat, guis hendrerit odio scelerisque. In semper arcu nunc, non
varius nibh faucibus vel. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Ut euismod diam id gquam viverra, nec feugiat odio condimentum.
Aenean fincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum |uctus
augue, sed iaculis eros facilisis non. Curabitur cursus a est nec lacinia.




ST GILLES CROIX DE Vif

Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affich Aide Format de 'image Q Rechercher des outils adaptés

Retrait Espacement 2 [z Aligner ~
, il I B
Numéros de lignes ~ -
Position |Habillage| Avancer Reculer  Volet .
Coupure de mots ~ - - - -~ Sélection -k Rotation ~
= Paragraphe Aligné sur le texte
(TN EN NS PNRE-ERIE SRR SRS SR RN SRR SRS KRR BRI DR 2.
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Haut et bas
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J  Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit. Pha sa] Modifier les points de I'habillage
condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non il
Cras vulputate pharetra odig id pretium, Nullap=isus felis, hend
non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sdales, leo non
vulputate neque, gui m et n
lorem,  sit  amet
ligula. Maorbi
ante, eget
ftincidunt in. Nunc
euismed in guam
bibendum
porta mi sapien, in
dictum  euismod.
delor guis sapien
aliguam tortor
nunc in nulla pubvinar Jobortis.
Curabitur  tortor (3 ) urna,  euismod
auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac condimentum metus.
Qrnare ac.

Déplacer avec le texte

Corriger la position sur la page

=
i

TT Autres options de disposition...
Toujours utiliser cette disposition
tincidunt  urna
leg metus,
ac gravida
feugiat
dignissim. Donec
semper  metus
Donec  congue
posuere, id
gravida, Sed ut

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed tristique arcu eget leo blandit yarius. Suspendisse eget justo guis arg pellentesque
elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar l2o. In in nisl nibh. Cras blandit nisi
a faucibus vehicula.

Sed purus lacus, vestibulum guis efficitur nec, fringilla vel est. Donec |obortis nulla sit amet
varius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliguam eu eros tempus tellus
egestas facilisis quis vel mauris. Nulla vel negue in nunc pulvinar cursus in a sem. Vivamus
rhoncus lacus id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisgue. In semper arcu nunc, non
varius nibh faucibus vel. Pellentesgue habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Ut euismaod diam id gquam viverra, nec feugiat odio condimentum.
Aenean fincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum Juctus
augue, sed iaculis eros facilisis non. Curabitur cursus a est nec lacinia.
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Positionner I'image dans le texte

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut
condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non imperdiet id, congue sed elit.
Cras yulputate pharetra odio id pretium. Mullam risus felis, hendrerit et congue ac, sollicitudin
non ex. Etiam at consequat enim. Praes=st sodales, leo non gravida faucibus, elit purus

@,

vulputate negue, quis molestie felis enim eqtiisi. Phasellus at commado erat. Morbi et vehicula

larem, sit amet condimentum
ligula. Morbi agestas
ante, eget urna
fncidunt  in. Nunc =0  matus,
euismod  in guam ac, gravida
lacinia  glit. Fusce feuglat
bibendum dignissim. Donec
porta mi sapien, in semper

metys dictum guismod.  Donec

congue dolor guis sapien pasuere,
id aliguam tortor gravida. Sed ut
nunc in nulla pulvinar  |obortis.
Curabitur tortor urna, euismod

auctar ™ porttitor ac, fringilla
sit amet turpis. Sed posuere semper leg, ac condimentum metus ornare ac,

Pellentesque habitant morbi tristique senactus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse eget justo quis orci pellentesgue
elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar leg. In in nisl nibh. Cras blandit nisi
a faucibus vehicula.

Sed purus lacus, vestibulum guis efficitur nec, fringilla vel est. Donec lobortis nulla sit amet
varius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus grnare. Aliguam eu gros tempus tellus
egestas facilisis quis vel mauris. Nulla vel negue in nunc pulvinar cursus in a sem. Vivamus
rhoncus lacus id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisque. In semper arcu nunc, non
varius nibh faucibus vel. Pellentesgue habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Ut euismod diam id guam viverra, nec feugiat odio condimentum.
Aenean tincidunt nibh furpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum |uctus
augue, sed iaculis eros facilisis non. Curabitur cursus a est nec lacinia,
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g cﬁorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscir%

hasellus varius turp
condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagi n imperdiet id, congy
Cras yulputate pharetra odic id pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac, §
non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sodales. leo non gravida faucibus,
ulputate nague, guis molestie felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi
lorem, sit amet condimentum ligula. Morbi gleifend egestas ante, gget tincidunt wrm
Ch. Nunc leo metus, euismod in guam ac, gravid®lacinia elit. Fusce feugiat
dignissim. Donec porta mi sapien, in semper metus digtum euismed, Donec congue
sapien posuere, id aliguam tortor gravida, Sed ut nunc in nulla pulvinar lohortis.
tortor urna, euismod auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere sem
condimentum metus ornare ac.

Pellentesque habitant morhi tristique senectus et netyls et malesuada fames ac turp
cﬁed tristique arcy eget 160 blandit varius. Suspendisse eget justo guis orci pe|
elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar leo. In in nisl nibh. Cras &
a faucibus vehicula.

Sed purus lacus, vestibulum guis efficitur nec, fringilla vel est. Donec lobartis nul

varius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliguam eu ergs tem
egestas facilisis quis vel mauris. Nulla vel neque in nunc pulvinar cursus in a seny
rhoncus lacus id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisgue. In semper arcu
varius nibh faucibus vel. Pellentesgue habitant morbi tristique senectus et netus et g
fames ac turpis egestas. Ut guismod diam id guam viverra, nec feugiat odio cong

Aenean tincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibend

Position

Style d'habillage

?|

Aligné sur le texte

Derriére le texte
Habiller le texte
Des deux cotés

Distance du texte

Haut |0 em =

Bas |0cm =

Taille

Encadré Adapté

Drevant le texte

Seulement & gauche

Gauche: [0.32 cm

Droite 0.32 tm

Au travers

Seulement & droite

Haut et bas

Seulement le plus grand

augue, sed jaculis eros facilisis non. Curabitur cursus a est nec |acinia.

Maecenas fringilla ligula id
r cursus in a sem. Vivamus
s vel. Pellentesque habitant
feugiat odio condimentum.
ros facilisis non. Curabitur
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Position

asellus varius turp

n imperdiet id, congy Style d'habillage

elis, hendrerit et congue ac,
. leo non gravida faucibus, Fa m
llus at commodo erat. Morbi | E— E— E—
Stas E_mte’ .g\gg&tlnudunt H{,\D,, Aligné sur le texte Encadré Adapté Au travers Haut et bas
p lacinia elit. Fusce feugiat
um guismod. Donec congue —— e
nc in nulla pulvinar Jobortis. E—— —
et turpis. Sed posuere sem
RS Derriére e texte Devant |e texte
Habiller le texte
— o, - - L) Etwﬂ%mﬁm D eux cotés Seulement & gauche Seulement & droite Seulement le plus grand
ed tristique arcu eget 160 blandit varius. Suspendisse gget justo guis orci pel
elementum. Suspendisse a est felis, Curabitur in pulvinar leo. In in nisl nibh. Crasp  Distance du texte
a faucibus vehicula. Haut [0 cm 2 =
Sed purus lacus, vestibulum guis efficitur nec, fringilla vel est. Donec lobortis null 555 [2<m = =
varius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliguam eu ergs tem
egestas fadilisis quis vel mauris. Nulla vel neque in nunc pulvinar cursus in a sem|
rhoncus lacus id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisgue. In semper arcy
varius nibh faucibus vel. Pellentesque habitant morhi tristique senactus et netus ot g
fames ac turpis egestas. Ut euismod diam id guam viverra, nec feugiat adio cong
Aengan tincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibend ST
augue, sed jaculis eros facilisis non. Curabitur cursus a est nec lacinia. Maecenas fringilia ligula id

I cursus in a sem. Vivamus
s vel. Pellentesque habitant
feugiat odio condimentum.
ros facilisis non. Curabitur
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Pasition Taille

Style d'habillage

i
2
8

Aligné sur le texte Encadré Adapté Au travers Haut et bas

Ll
b

Derriére |e texte Devant le texte

Habiller le texte

) o Pyorem ipsum QQ.[QE 5\1\1; m Des deux cotés Seulement 3 gauche Seulement & droite Seulement le plus grand
consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut condimentum nulla faucibus a. Distance du texte

Danec arcu diam, sagittis non imperdiet id, congue sed elit. Cras vulputate pharetra odio id — - i — -

pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac, sollicitudin non ex. Etiam at consequat Haut |0 cm =2 Gauche: |032cm 5

enim. Praesent sodales, leg non gravida faucibus, elit purus vulputate neque, quis molestie Bas |0cm = Droite 0.32 cm =
felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi et vehicula lorem, sit amet condimentum
ligula. Morbi gleifend egestas ante, gget tincidunt urna tincidunt in. Nunc lea metus, euismod
in guam ac, gravida lacinia elit, Fusce feugiat bibendum dignissim. Danec porta mi sapien, in
semper metus dictum guismod. Donec congue dolor guis sapien posuere, id aliqguam tortor
gravida. 5ed ut nuncin nulla pulvinar [obortis, Curabitur tertor urna, evismod auctor porttitor

ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper |eq, ac candimentum meatus ornare ac. Annuler

Pellentesgue habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Maecenas fringilla ligula id
Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse eget justo guis orci pellentesque
elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar leg. In i nisl nibh. Cras blandit nisi
a faucibus vehicula.

Br cursus in a sem. Vivamus
s vel. Pellentesque habitant
feugiat odio condimentum.
Sed purus lacus, westibulum guis efficitur nec, fringilla vel est. Donec lobortis nulla sit amet bros facilisis non. Curabitur
varius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliguam eu eros tempus tellus
egestas facilisis quis vel mauris. Mulla vel negue in nunc pulvinar cursus in a sem. Vivamus
rhoncus lacus id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisque. In semper arcu nunc, non
varius nibh faucibus vel. Pellentesgue habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Ut guismed diam id guam viverra, nec feugiat odio condimentum.
Aenean tincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum |uctus
augue, sed iaculis eros facilisis non. Curabitur cursus a est nec |acinia.
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Mise en page Références Publipostage Révision Affichage
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Bordures



Ombres

Bordures

el R Style de I'image — bordures et ombres

sollicitudin non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sodales, leo non gravida faucibus, elit
purus vulputate neque, quis molestie felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi et
vehicula lorem, sit amet condimentum ligula. Morbi eleifend egestas ante, eget tincidunt
urna tincidunt in. Nunc leo metus, euismod in quam ac, gravida lacinia elit. Fusce feugiat
bibendum dignissim. Donec porta mi sapien, in semper metus dictum euismod. Donec
congue dolor quis sapien posuere, id aliquam tortor gravida. Sed ut nunc in nulla pulvinar

] lobortis. Curabitur
tortor urna,
euismod auctor
porttitor ac,
fringilla sit amet
turpis. Sed
posuere semper
leo, ac
condimentum
metus ornare ac.

Pellentesque
habitant morbi
tristique senectus
et netus et
malesuada fames ac turpis egestas. Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse
eget justo quis orci pellentesque elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar leo.
In in nisl nibh. Cras blandit nisi a faucibus vehicula.
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W Loremipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut
condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non jmperdiet id, congue sed elit.
Cras vulputate pharetra odio id pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac,
sollicitudin non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sodales, leo non gravida faucibus, elit
purus vulputate neque, guis molestie felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi et

- *

Cliquer sur I'image
Cliquer sur Rogner lI'image

Rogner les c6tés de I'image
en tirant sur les poignées
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut
SOl alek 2QUPISCINE S YA tUFRISTES,

condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non imperdiet id, congue sed elit.

Cras yulputate pharetra odio id pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac,

sollicitudin non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sodales, leo non gravida faucibus, elit
purus vulputate neque, guis molestie felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi et

RN VAR T A AMARARARAAAANY

vehicula lorem, sit amet condimentum ligula. Morbi
5 QLS 2L AMNES JEUIS: v

A

d purus lacus, vestibulum guis efficitur nec
varius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliguam eu eros tempus tellus
egestas facilisis quis vel mauris. Nulla vel neque in nunc pulvinar cursus in a sem. Vivamus
rhoncus lacus id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisque. In semper arcu nunc, non
varius nibh faucibus vel. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada

fames ac turpis egestas. Ut euismod diam id gquam viverra, nec feugiat odio condimentum.
Aenean tincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum |uctus

augue, sed iaculis eros facilisis non. Curabitur cursus a est nec lacinia.
QUEUE, SEC 1acUllis Qros 1actists SO wLisig:

eleifend egestas ante, gget tincidunt

Rogner I'image

Cliguer sur Rogner pour
valider le nouveau cadrage

Cras vulputate pharetra odio 1d pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac,
sollicitudin non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sodales, leo non gravida faucibus, elit
purus vulputate neque, quis molestie felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi et
vehicula lorem, sit amet condimentum ligula. Morbi eleifend egestas ante, eget tincidunt
urna tincidunt in. Nunc

leo metus, euismod in
quam ac, gravida lacinia
elit. Fusce feugiat
bibendum dignissim.
Donec porta mi sapien, in
semper metus dictum
euismod. Donec
congue dolor quis sapien
posuere, id aliquam
tortor gravida. Sed ut nunc
in nulla pulvinar lobortis.
Curabitur tortor
urna, euismod auctor
porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac condimentum metus ornare
ac.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse eget justo quis orci pellentesque
elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar leo. In in nisl nibh. Cras blandit nisi
a faucibus vehicula.
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Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut
condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non imperdiet id, congue sed elit.
Cras vulputate pharetra odio id pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac, sollicitudin
) non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sodales, leo non gravida faucibus, elit purus
Dessiner un tgbleau vulputate neque, quis molestie felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi et vehicula
lorem, sit amet condimentum ligula. Morbi eleifend egestas ante, eget tincidunt urna tincidunt
in. Nunc leo metus, euismod in quam ac, gravida lacinia elit. Fusce feugiat bibendum
dignissim. Donec porta mi sapien, in semper metus dictum euismod. Donec congue dolor quis
fR Tableaux rapides » sapien posuere, id aliquam tortor gravida. Sed ut nunc in nulla pulvinar lobortis. Curabitur
tortor urna, euismod auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac
condimentum metus ornare ac.

&g Eeuille de calcul Excel

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse eget justo quis orci pellentesque
elementum. Suspendisse a est felis. Curabitur in pulvinar leo. In in nis! nibh. Cras blandit nisi
a faucibus vehicula.

Sed purus lacus, vestibulum quis efficitur nec, fringilla vel est. Donec lobortis nulla sit amet
varius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliquam eu eros tempus tellus
egestas facilisis quis vel mauris. Nulla vel neque in nunc pulvinar cursus in a sem. Vivamus
rhoncus lacus id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisque. In semper arcu nunc, non
varius nibh faucibus vel. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Ut euismod diam id quam viverra, nec feugiat odio condimentum.
Aenean tincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum luctus
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sapien posuere, id aliguam tortor gravida, Sed ut nunc in nulla pulvinar lobortis, Curabitur
tortor urna, euismod aucter porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac
condimentum metus ornare ac,

,v':‘i.'
Ajouter une Colonne a drOIte ou a Colonne 1 | Colonne 2 W&E kalunned- Colonne 5
gauche d’une colonne

Cliguer en haut de la colonne ou
ajouter une colonne voisine

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse eget justo quis orci pellentesgue
elementum. Suspendisse g est felis. Curabitur in pulvinar leo. In in nisl nibh. Cras blandit nisi
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Puis cliguer sur le + a droit
gauche pour ajouter uAe colonne 2 s e
droite ou & gauche * &

Colonne 1 Colonne 2 | Colonne 3

G I =3 . A - M~ i« & Insérer Suppl

Colonne 4 | Colonne 5

Pellentesque habitant morbi tristigue senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed wristigue arcu eget leo blandit varius, Suspendisse eget justo guis orci pellentesgue
elernentum. Suspendisse g est felis. Curabitur in pulvinar lec. Inin nisl nikh. Cras blandit nisi
a faucibus vehicula,
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tortor urna, euismeod auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leg, ac
condimentum metus ornare ac.

Colonne 1 Colonne 2 | Colonne 3 Colonne 4 | Colonne 5

Ajouter une ligne au dessus ou en T
dessous d’une ligne K Ty

SeleCtlonner |a Ilgne en Cllquant a Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
gauche de celle-ci Sed tristique'_arm eget leo t.nl.?nl:.:lit:-'aril_le“. Sl__lsper:d.iss,elegeE justo nlzqui:sl-:nr'fi pellllent?.sc:l.,e.
Puis cliguer sur le + au dessus ou + en
dessous pour ajouter une ligne en
dessus ou en dessous

. 1
condimentum metus ornare ac.

Colonne 1 Colonne 2 | Colonne 3 Colonne 4 | Colonne 5

Ligme 1

Ligne 2

Pellantezn e hahitant maorhi trisfinne senectis o nemus et malesiiada fames ar turnis eoestas.



colonnes

Ajuster un tableau

sapien posuers, 1d aliguam tortor gravida. Sed ut nunc in nulla pulvinar loborts. Lurabitur
tortor urna, euismod auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac
condimentum metus ornare ac.

Colonne 1 Colonne 2 | Colonne 3 Colonne 4 |Co|unn55 |
Ligne 1 OpenSan: ~ (105 - | A" A =
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Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
Sed tristigue arcu eget leo blandit varius, Suspendisse eget justo guis orci pellentesgue
elernentum. Suspendisse 3 est felis. Curabitur in pulvinar leo. In in nisl nibh. Cras blandit nisi
a faucibus vehicula.

Supprimer une ou plusieurs

Sélectionner les colonnes en cliquant
en haut des colonnes a supprimer

Puis cliguer sur Supprimer, supprimer

les colonnes

tortor urna, euismod auctor PDI"L'titI:II' ac,
condimentum metus ornare ac.

. LI
> x v =
Maouveau Supprimer Insérer
commentaire les colonnes dessous

Supprimer Fusionner

[= = -

g7 Supprimer les cellules..,

*  Supprimer les g:ull:umﬁs
Supprimer les lignes

Supprimer le tableau

fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper le

Colonne 1

Colonne 2

Colonne 3

Colonne 4 | Colonne 5

Ligne 1

Ligne 2
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Supprimer une ou plusieurs lignes

Sélectionner les lignes a supprimer en
cliguant a gauche des lignes

Puis cliquer sur Supprimer, supprimer
les lignes

Ajuster un tableau

tortor urna, euismod auctor porttitor
condimentum metus ornare ac.
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Ligne 2

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et nem 7

ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac

—/|

*x" = ==
. Mouveau Supprimer .
Supprimer U “on - Fusionner
commentaire les lignes
(== -
g supprimer les cellules...
L4 -
*  Supprimer les colonnes

-

L2 Supprimer les lignes

Supprimer le tableau kestas

Sed tristique arcu eget leo blandit varius, Suspendisse eget justo guis orci pellentesgue

tortor uma, euismaod auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. >ed posuere semper leo, ac
condimentum metus ornare ac

Colonne 1

Colonne 2

Colonne 3

Colonne 4

Colonne 5

Ligne 1

Ligne 2

Pellentesque habitant morbi tristigue senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
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S '%' el A3 485 pigiter un lien hypertexte (Ctrl+K)

Créer un lien dans votre document pour
accéder rapidernent a des pages web, ainsi
gu'a d'autres documents.

Les liens hypertexte peuvent également faire

) ) référence 3 des emplacements de votre
Lorem ipsum dolor sit amet, cc

! ‘ docurnent (par exemple, 3 destitres ou a des P
condimentum nulla faucibus a. C signets). E
Cras wulputate pharetra odio id pr o
non ex Etiam at consequat enil 9 En savoir plus el
vulputate neque, quis molestie fela o oo e e

Sélectionner le texte auquel associer
un lien Internet puis cliquer sur I'onglet
Insertion et choisir lien
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Insérer un lien Internet

Lorem ipsum declor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut
condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non imperdiet id, congue sed elit.

din

rus
ula
Lier a: Texte a afficher: |Lorem ipsum Info-bulle... unt
; dum
= 2 Q uis
Fichier ou Eegarder dans | == Documents W10 o 7o'} q
page web : Bitur
existant(e] tmp.drivedownload ~ Signet.. 5, ac
= Dossier
actif A classer
Ldobe Cadre de destination...
Emplacement
dans ce o Annonces
document dges
parcourues APN
;iﬁ Apowersoft
Créer un Fichiers Appﬁlm
document récents Arduino
arduino-nighthy-windows v
stas.
Adresse : | - g i
Adresse de q B
courrier nisi
OK Annuler

Sed purus lacus, vestibulum quis efficitur nec, fringilla vel est. Donec lobortis nulla sit amet

waring &firitnr Masrenas fringilla limila id danibiis crnare Alinoam f0 eros teamnns tellns
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H

Liera: Texte & afficher: Lorem ipsum Info-bulle... ) - A . .
- P = Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus varius tur
e condimentumn nulla faucibus a. Denec arcu diam, sagittis nen imperdiet id, con;
ichi Regarder dans:| || Documents W10 v| |2 1o . . ) . . 1
Fichierou | = = Cras vulpurate pharetra odio id pretium. Mullam risus felis, hendrerit et congue ac
page web : Etiam at t enim. P t sodales, | ida faucibu:
existant(e] . tmp.drivedownload -~ S non ex. Etiam at consequat enim. Praesent sodales, leo non gravida faucibu:
Dossier A classer wulputate neque, guis molestie felis enim et nisi. Phasellus at commode erat. Mork
2l Adobe Cadre de desti lorem, sit amet condimentum ligula. Morbi eleifend egestas ante, eget tincidunt ur
Emplacement in. Munc leo metus, euismod in guam ac, gravida lacinia elit. Fusce feugia
dans ce Annonces . _ L. i .
T Pages APN dignissim. Donec porta mi sapien, in semper metus dictum euismod. Donec congl
parcourues sapien posuere, id aliguam tortor gravida, Sed ut nunc in nulla pulvinar loborti
Apowersoft ] . L ) )
o) o tortor urna, euismod auctor porttitor ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere sa
Créer un Fichiers AF'F'G_'”' condimenturn metus ornare ac.
document récents Arduino
arduino-nightly-windows h
Adresse https:ﬂfr.lipsum.mmd b [

Adresse de

Courrier

Saisir I'adresse Internet a relier au texte puis
valider avec OK. Le style du texte change
alors pour signaler que c’est un lien vers une
adresse Internet.
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£ en page
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Régler I'orientation de la page

Retrait Espacernent
» IEA\rant: 0 pt
;| 11.3 pt
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Paragraphe

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut condimentum nulla faucibus a. Donec arcu dism, sagittis
non imperdiet id, congue sed elit. Cras vulputate pharetra odio id pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac, sollicitudin non ex. Etiam
at consequat enim. Praesent sedales, leo non gravida faucibus, elit purus vulputate neque, quis melestie felis enim et nisi. Phasellus at commedo
erat. Morbi et vehicula lorem, sit amet condimentum ligula. Morbi eleifend egestas ante, eget tincidunturna tincidunt in. Nunc leo metus, euismod
in guam ac, gravida lacinia elit. Fusce feugiat bibendum dignissim. Donec porta mi sapien, in semper metus dictum euismod. Donec congue dolor
quis sapien posuere, id aliquam tortor gravida, Sed ut nunc in nulla pulvinar lobortis. Curabitur tortor urna, evismod auctor porttitor ac, fringilla
sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac condimentum metus omare ac.

Colonne 1 [ Colenne 2 | Colenne 3 | Colonne 4 | Colonne 5

Ligne 1

Ligne 2

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Sed tristique arcu eget lec blandit varius.
Suspendisse eget justo quis orc pellentesque elementum. Suspendisse g est felis, Curabitur in pulinar leo. In in nisl nibh. Cras blandit nisi a
faucibus vehicula.

Sed purus lacus, vestibulum quis efficitur nec, fringilla vel est. Donec lobortis nulla sit amet varius efficitur. Maecenas fringillz ligula id dapibus
ornare. Aliquam eu eros tempus tellus egestas facilisis quis vel mauris. Nulla vel neque in nunc pulvinar cursus in a sem. Vivamus rhoncus lacus
id mauris placerat, quis hendrerit odio scelerisque. In semper arcu nune, nen varius nibh faucibus vel. Pellentesgue habitant morbi tristique
senectus et netus et malesuada fames ac twrpis egestas. Ut euismod dism id quam viverra, nec feugiat odio condimentum. Aenean tncidunt
nikh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum luctus augue, sed iaculis eros facilisis non, Curabitur cursus a est nec lacinia.



dian Insérer un saut de page

Taper Ctrl+Entrée a I'endroit ou I'on souhaite insérer un saut de page

Autre methode: Onglet mise en page, saut de page et choix de 'oreintation:
portrait ou paysage.
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Double cliquer dans la
zone blanche en haut
du document pour faire
apparaitre I'onglet En-
téte et pied de page

Ajouter un haut de page et pied de page

Cutils En-tétes et pieds de page

ent3 - Word
Publipostage Révision Affichage Aide En-téte et pied de page Q Rechercher des outils adaptés
r| (14 Précédent [ Premiére page différente o+ En-téte a partir du haut: |1.25 cm - B
] =iy Suivant O] Pages paires et impaires différentes ~'t Pied de page & partirdu bas: [1.25cm .
:eindre le i _ _ Fermer I'en-téte
4 de page Afficher le texte du document Insérer une tabulation d'alignement et le pied de page
Mavigation Options Position Fermeture
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Lorem i _".."-"-l
condimentum
Cras vulputate

|

dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus varius turpis felis, ut

nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non imperdiet id, congue sed elit.
pharetra odio id pretium. Nullam risus felis. hendrerit et congue ac. sollicitudin



Ajouter un haut de page et pied de page

Sa|S|r Ie teXte é. affIChel’ danS Pil-a_ng]atinn Options Position _-._F:r;n_egl.l_r;_r
le haut de page et ajuster P . 1. 1 |

AT NI SRUI (. ST NNCH- I S ST T NI N - SN NN NI [ (1 NS IR ST IS ST R ST IS I S N 1R SIS R B AR B £
. - Arial UnicodeM - 12 - g o” & A r=,
la mise en forme (police, R L =
G I S ake .E. - EE - EE ~ Styles I::I“-Hlltﬁ'll -:-|.-_| Centrer 'Mter |_i=|_|'|-: & ::.:I:lal-.-fm-:n
Style) £ naut d... = de paragraphe

Justifier

Voici le haut de page

et Lorem ipsum doior it amet. tonsectetur adipiscing elit. Phasailus varius turpis felis, it ]

condimentum nulla faucibus a. Donec arcu diam, sagittis non imperdi congue sed elit.
Cras vulputate pharetra odio id pretium. Nullam risus felis, hendrerit et congue ac, sollicitudin

Saisir le texte a afficher dans

le bas de page et ajuster la Cabri(Copn) |18 <K & ¥ Ao fQ = "
mise en forme (police, @1 sw.p. .
style...)

V="
E Styles Drafinir « Voici

E Interligne et espace

«  Styles h . Cergrer -' ___I ]

. H le bas de.., = de paragraphe
Piec we puye

Voici le bas de page
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Le texte de haut de
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oici le haut de page

Lorem ipsum deolor sit amet, consectetur adi::iscir'b elit. Phasellus varius wwrpis felis, ut
condimentum nulla faucibus 3. Donec arcu diam, sagittis non imperdiet id, congue sed elic.
Cras vulputate pharetra odic id pri m. Mullam risus feliz, hendrerit et congue ac, sollicitudin
non ex. Etiam at consequst enim. Prasszent sodales, leo non gravids faucibus elit purus
wulputste neque, quis maolestie felis enim et nisi. Phasellus at commodo erat. Morbi et vehicula
larem, sit amet condimentum ligula. Morbi eleifend egestas ante, egettincidunt urna tincidunt
in. Nunc les metus, suismod in quam ac, gravida lacinia elit Fusce feugiat bibendum
dignizsim. Donec porta mi sapien, in semper metus dictum euismod. Donec congue dolor quis
sapien posuere, id aliguam tortor gravida. Sed ut nunc in nulla pulvinar lobortis. Curabitur
tortor urna, ewismod auctar parttiter ac, fringilla sit amet turpis. Sed posuere semper leo, ac
condimentum metus ornare ac.

Colonne 1 | Colonne 2 | Colonne 3 | Colonne 4 | Colonne &

Ligne 1

Ligne 2

Pellzntesque habitant morbi tristigue senectus et netus et malesuada fames ac wrpis egestas.
Sed tristique arcu eget leo blandit varius. Suspendisse eget justo quis orci pellentesgue
elementum. Suspendisse g est felis. Curabitur in pulvinar lec. In in nisl nibh. Cras blandit nisi
a faucibuz vehicula.

Sed purus lacus, vestibulum quis efficitur nec, fringilla wel est. Donec lobortis nulla sit amet
warius efficitur. Maecenas fringilla ligula id dapibus ornare. Aliquam eu eros tempus =llus
egestas faciliziz quiz vel mauriz. Mulla vel neque in nunc pulvinar cursus in & sem. Vivamus
rhencus lacus id mauris placerat, gquis hendrerit odio scelerisque. In semper arcu nunc, non
warius nibh faucibus vel. Pellentesgue habitant morbi tristique senectus et netus etmalesuada
fames ac turpiz egestas. Ut euismod diam id quam wviverra, nec feugiat odio condimentum.
Asnean tincidunt nibh turpis, nec posuere arcu vulputate sit amet. Cras bibendum luctus
augue, sad iaculis eros facilisis non. Curabitur cursus 3 est nec lacinia.

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing elit. Quisgue luctus mi molestie placerat
auctor. In elementum ligulz velit, non tempus orci lobortis eget. Nullam tristique convallis
euismod. Cras sodales porta magna vel commodo. Aenean fermentum tempor lectus, nec
warius lectus vulputate ut. A=nean feugist bibendum tortor & pharetra. Proin id lacus nec dui
congue dapibus sed at nisl. Fusce aliqguam conseguat tortor quis luctus. Nam lacinia, massa
ac cangue aliguet, est ligula mallis ipsum, in hendrerit felis massa id turpis. Quisque in ultrices
nibh. Munc malesuada, augue tincidunt cursus consectetur, quam nunc sodales velit, et
fringilla ligula velit ac ex. Vestibulum pellentesque consequat lectus, sed posuere justo. Etiam
sollicitudin diam sit amet ligula pulvinar, eget placerat tellus bibendum. Nulls aliqgusm metus
diam, et fringills justo congue et. Nulla elementum neque ac efficitur rutrum. Nulls massa
sapien, eleifend ac auctor bibendum, vestibulum sed ipsum.

In dapibius, justo et facilisis ullamecorper, lacus lectus consequat turpis, vel hendrerit nisi dolor
id leo. Sed accumsan ante nec velit tincidunt viverra. Donec cursus suscipit ullamcorper. Fusce
nunc massa, tincidunt non aliguam vitae, efficitur 3 nikh. Nullam felis ex, volutpat nec gravida
t, dignissim et est. Phazellus dictum purus sed ligulsa commaodeo, suctor maximus metus
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faucibus. Aliguam fringilla, tellus vitae finibus volutpat, lacus elitdictum tellus, nec suscipit nisl
ante 3 orci. Donec consequat dui vitae erat mattis, eget scelerisque est mattis. Duis blandit
warius nibh ultrices semper.

In ullamcorper erat ut enim imperdiet hendrerit. Fusce sollicitudin ullamcorper mauris eget
mollis. Vivamus gravida condimentum velit, quis tincidunt guam venenatis a. Mauris vitae odio
EEet Metus vestibulum accumsan. Nam ut ipsum sagittis, condimentum magns quis, facilisis
nibh. Vestioulum aliguet ultricies mibh, nom =suscipit risus pharetra sit amet. Aliguam
Consegquat ipsum turpis, ut dignissim tortor faucibus vitae. Pellentesque ac rutrum justo.

Sed st cursus ante

=e aliguet ante. Ut gravida aliguet arcu. Mullam placerat id sem finibus
dignizsim. Ut egestas leo a semper ultrices. Maecenas elit welit, tampor eu porttitor sit amet,
wiverra a sem. Nulla facilisi. Praesent vel pellentesgue purus. Fusce feugiat posuere massa, id
izculis mi fringilla in. Quisque ut ipsum semper, fringilla 2lit nec, vehicula nisi.

Donec faucibus nisi auctor porttitor fermentum. Suspendisse bibendum leo metus, posusre
lobortis nulla placerst id. Donec vel interdum nisl. Nullam facilisis in rizus nec pharetra. Morbi
convallis ipsum massa, eu hendrerit eros dapibus guis. Pellentesque sccumsan, libero ac
pharetra imperdiet, erat tortor porttitor ipsum, vel uftrices tortor purus nec massa. Nam nec
nith eleifend, ullamcorper libero vitae, moleste eros.

Prazsent tellus dui, sollicitudin sit amet imperdiet a, luctus eu lorem. Ut lacreat, ipsum vel
finibus faucibus, sapien nulla rutrum magna, elementum fringilla risus augue id diam. Mam
wolutpat volutpat pulvinar. Quisque mollis eleifend lectus, et porttitor arcu fermentum ac. Sed
wenenatizs metus sit amet pretium imperdiet. Nunc et quam sit amet nulla euismod pharetra
3 id masss. Cras ut augue & purus tristigue suscipit. Sed id efficitur lectus. Integer molestie
warius sem, sit amet bibendum massa. In hac habitasse platea dictumst. Vivamus ernare lorem
ut odio pellentesgue wehicula. Etiam urna sem, egestas ac bibendum vitze, pellentesgue at
zapien. Donec vel molestie torter. Mullam odio doler, gravida eu ultricies sed, accumsan et ex.
MNulla sed turpis facilisiz lacus lzoreet finibus luctus nec twrpis. Donec faucibus ut nisi vitae
finibus.

Aliguam dignissim purus fermentum consegquat viverra. Suspendisse eu enim augue. Fusce
wel est vitae augue suscipit finibus. Nunc eleifend convallis nulla placerat tincidunt. Aliguam
ac rhoncus nisi. Suspendisse dncidunt nulla diam, & warius massza facilisis sed. In quis
fermentum sapien. Mullam sed massa malesuadsa, ultrices ligula sed, efficitur sapien. Mauris
dapibus mollis pellentesque.

In =ollicitudin egestas viverra. Vivamus numc sapien, rutrum gquis lectus in, ullamcorper
tristique turpis. Nulls ultricies sellicibudin lorem, non imperdiet purus ultrices sit amet. Integer
sagittis hendrerit ullamcorper. Vestibulum et sem vitae metus interdum tristique in at elit.
Morbi vitas eros ut lectus wvenenatis sagittis. Sed in elementum negque. Integer pellzntesqus,
lectus at efficitur eleifend, sem tortor porta urna, 2u porta urna sem non magna. Praesent sit
amet doler non nibh mattis viverra id sed tortor. Sed ac orci ut nibh interdum interdum.
Prassent laoreet ante ante, at facilisis elit efficitur id. Sed pretium nunc in conssquat
pellentesque. Vestibulum ac laoreet risus. Etiam ultrices eros velit. vel pretium lacus tincidunt
id. Donec nulla eros, ullamcorper eget nisl aliquet, luctus ornare tortor.

Pellentesque accumsan dolor lectus, id interdum libero lacinia et. Vivamus pretium suscipit
felis. eu ullamcorper sem lacinia quis. Suspendisse 3 magna quis metus varius varius vel vel
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