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Raccourcis et favoris

Session du 13 novembre 2023



Définitions

Raccourci: accés rapide a un objet (programme, dossier, fichier) sans utiliser son chemin d'accés
complet.

Favori: raccourci auquel on accede frequemment. Les plus utilisés sont les favoris dans les navigateurs
qui donnent un acces direct a des pages de sites Internet.

La notion de favori se retrouve dans beaucoup d'applications sous diverses formes: étoile, épingle



Raccourci

Exemple de raccourci

EEE T Wy

Général Raccourci Compatibilté Sécurté Détals  Versions précédentes

Iﬂ Pixillion Convertisseur dimages

Type de cible : Application

Emplacement : Pixillion

Cible - |

Démarrer dang : | |
Touche de raccourc : |Puc1.|r1 |
Exécuter : |Fa'|arenmniie > |
Commentaire |Lar1c:er Pixilion Convertisseur dimages |

| Emplacemert dufichier | Changerdicéne.. = Avancé.. |

Chemin d'acceés au fichier
—— exécutable (application)surle
disque C:




Raccourci

Exemple de raccourci

Chemin d’accés complet sur
disque C:

Accueil Partage Affichage
x U dn Couper x I
R W] Copier le chemin d'accés qj
Epinglera Copier Coller . Déplacer Copier Supprimer Renommer
Accés rapide E] Coller le raccourdi VErs vers -
Presse-papiers Organiser
~ A <« Documents W10 » RSCA » SiteRsca » Contenu w (]
A

#F Accés rapide Activités sportives

ACtiv'memoire

E CePC 4
Adhésion
[ Bureau *
AG
* Teléchargements * Anirmation
Documents W10 -, Annonces
© MEGA * Bad
CopiesEcrans - Billard
www - Bowling
activite » Couture
Danse
RSCA - )
Dictée
Coders85 - Doc €D
LariE bl Doc FFRS
2024 Ed Documents
Triathlon - Evenements
Pyrenees - Expositions
Maintenance > Gif
.. Golf
Domicile -
Gym
RSCA-Infermatique * .
Informatique
Inerrintinne P

54 élément(s)

%v &4 Ouvrir HH Sélectionner tout A
ﬂ' | Modifier S5 Aucun
Mouveau Proprietes ) ) o Démarrer la
dossier - & Historigue ﬁE Inverser la sélection g3 vegarde
Mouveau Cuvrir Sélectionner Sauvegarde

2 Rechercher dans : Contenu

Inscription

Jeux de société
Lettres info
LogosPArtenaires
MAC

Marche nordique
Marches
Mouveau dossier
OrganisationActivite
Partenaires
Pétanque
PhotosSite
Pickleball

Pieds dans 'eau
Planning

Rando
SortiesClub

SVT

Swin golf

TaiChi

Teléchargement

Tennis

Tennis de table
Tennis Rebond
Théatre
TiraL'arc

VAE

Vélo de route
Vignettes
Voyage

VTC

Yoga

z_divers

==



Le menu des

applications de

Windows

Récemment ajoutées
F‘J Pixillion Convertisseur d'images
. Logiciel de facturation
. Logiciel de transcription
Développer
Les plus populaires
@ Microsoft Edge
® Thunderbird
m Explorateur de fichiers
X Excel
/. Photos
W MySQL Workbench 8.0 CE
#
| 7z
A
- Accessoires Windows

A Adobe Acrobat

Adobe Acrobat Distiller

Al Adobe lllustrator 2022
Adobe InDesign 2022

Adobe Photoshop Lightroom 4.4 64 b...

Analogue Clock For Game Bar

- AOMEI Backupper




@ Créer unraccourci

Sélectionner un fichier ou
un dossier avec un clic
droit pour ouvrir le menu
contextuel

Choisir créer un raccourci

tagé

@ Cyberlink YouCan
@ Fond Zoom.docx
@ ParametresZoom.x
B Participation atelier
Participation atelier
|% Présentation6Mai2(
137) Présentation6Mai2(
¥ Présentation6Mai2(
|% Présentation20Maiz
@ Présentation20Maiz
< Présentation20Maiz
0 Tuto 2 - Organiser t
@ TutoZoom.docx
¢ TutoZoom.pdf

TutoZoom.zip
Utilisation-de-ZOO

D&

®

F
9

3|

b

P e~

Send With Filemail

OQuvrir

Exécuter en tant qu'administrateur
Exécuter dans un bac a sable

Résoudre les problémes de compatibilité
Epingler 3 I'écran de démarrage
Déplacer vers OneDrive

7-Zip

Edit with Notepad++

AxCrypt

Sélectionner comme fichier de gauche & comparer

Analyser avec Microsoft Defender...

Fragmenter le fichier avec Glary Utilities
Encrypter le fichier avec Glary Utilities
Nettoyer le disque avec Glary Utilities

Défragmenter le fichier avec Glary Utilities
Partager

Accorder l'accés a

Epingler 3 la barre des taches
Qu'est-ce qui utilise ce fichier 7
PowerRename

Restaurer les versions précédentes

Déplacer vers un dossier...

Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés

Zoom »

v

Etat : @R Partagé

Rechercher dans: Zoom

~
Nom

e CyberLink_YouCam_Downloader.exe

9 CyberLink_YouCam_Downloader.exe - Raccourci
@ Fond Zoom.docx

@ ParametresZoom.xlsx

€ Participation atelier informatique Zoom (réponses).pdf

Participation atelier informatique Zoom.csv.zip
| Présentation6Mai2021.pdf
@ Présentation6Mai2021.pptx
Présentation6Mai2021.zip
|] Présentation20Mai2021.pdf
] Présentation20Mai2021.pptx
¥ Présentation20Mai2021.zip
@ Tuto 2 - Organiser une réunion avec Zoom.docx
@ TutoZoom.docx
[L TutoZoom.pdf
; TutoZoom.zip
|2 Utilisation-de-ZOOM.pdf

Modifié le
07/05/2021 06:00

12/11/2023 16:25

=]
S & W

.'.\

Type

Application
Raccourci
Document Micros...
Feuille de calcul ...
Foxit PDF Reader ...
Dossier compressé
Foxit PDF Reader ...
Présentation Micr...
Dossier compressé
Foxit PDF Reader ...
Présentation Micr...
Dossier compressé
Document Micros...
Document Micros...
Foxit PDF Reader ...
Dossier compressé

Foxit PDF Reader ...




Déplacer un raccourcl

Un raccourci peut étre déplacé dans la barre des taches sous Windows10 mais pas sous Windows 11

On peut déplacer un raccourci sur le bureau (attention de ne pas en avoir de trop)



Trouver le fichier associé a un
raccourci

—
-

Général Raccourci  Compatibilitd Sécurité  Détalls  Versions précédentes

Déplacer vers OneDrive

|
Sélectionner comme fichier de gauche 8 comparer g Pixillion Convertisseur d'images
Ouvrir I'emplacement du fichier ' -

Send With Filemail

Ouvrir Type de cible Application

Exécuter en tant qu'administrateur I o

Exécuter dans un bac & sable Emplacement Puxllion

Résoudre les problémes de ¢ ibili

Epingler & I'écran de démarrage Cible :

7-Zip

Edit with Notepad++ .

Analyser avec Microsoft Defender... Démarrer dans : / |
Epingler 4 la barre des taches — .
Qu'est-ce qui utilise ce fichier ? Touche de raccourci: Aucun / |
PowerRename

Restaurer les versions précédentes Exécuter : Fenétre w
Déplacer vers un dossier... Commentaire : |Lancer Piyflion Convertisseur d'images ]
Envoyer vers

B
S \ s Emplacement du fichier Changer dicdne.... Avance..
Copier ‘ . | |
Créer un raccourci |
Supprimer

Chemin d’accés au fichier

\ 4

Clic droit sur le raccourci
Puis propriétés
[ ok | Awwer | Apolauer




@ |_es favoris

Dans la barre des taches de Windows

Dans le menu de démarrage de Windows

Dans les applications bureautique (Word, Excel...)
Dans les navigateurs Internet

Dans I'explorateur de fichier (accés rapide)

Dans les téléphones



@ Favoris dans |la barre des taches

Windows 10

Les raccourcis vers les applications favorites(les
plus utilisées) peuvent étre épinglés a la barre
des taches.

Plusieurs facons de faire:

« Glisser/déplacer depuis le menu Windows (le
plus rapide)

 Epingleralabarre des taches a partir du menu
de Windows

Windows 11

» Glisser/deéplacer depuis le menu Windows
(seulement pour les applications Microsoft)

MS Comptes
Bancaires 11

= IS
Microsoft .

=

A -

MSACCESS.cac
- Raccourci

UTILITAIRES

’FZR’

Free PDF To
Google Sheets Word... Garmin Express 3
dim. lun.

| ® ®
e T3 =_'=i lll 17° 17°
1554 1

Désépingler de I'écran de démarrage 14°

: i Calculatrice Game Bar Le Fenouiller
Redimensionner .

Plus % 3 Epingler 4 la barre des tiches

Resnstalley CQ Exécuter en tant qu'administrateur

m Quvrir I'emplacement du fichier (@]
"y

Rédiger un nouveau message

Wampserverb4 WinSCP
Quvrir un carnet d'adresses

MIDFUDBL.CAL -

Raccourd i ¥ ~ N
L e R

Visual Studio Beyond MySQL
Code Compare 3 Workbench 8....

= | =



Favoris dans le menu de démarrage
de Windows :

Développer v

WindOWS 10 et ]1 Les plus populaires

Les applications installées sous Windows ™ Microsoft Edge Thunderbird
peuvent étre épinglées au menu de e

démarrage a partir de la liste des

app||Cat|OnS Explorateur de fichiers a M K
WlndOWS _IO Excol Microsoft Store  MEGAsync Envoyer Fichi...
. . , . Ph
Faire un glisser/déplacer du raccourci de g - =
I'application a partir de la liste des W\ MySQL Workbench 8.0 CE B el (N
applications vers le menu Démarrer - Raccourci Raccourdi
UTILITAIRES
Windowsl1
Clic droit sur I'application puis Bl Accessoires Windows L3 ()
choisir Epingler au menu de Démarrer Revo

J- Adobe Acrobat Uninstaller TeamViewer Bitwarden

Adobe Acrobat Distiller




Epingler les
documents
auxquels on
accede
fréeqguemment

(Powerpoint,
Excel, Word)

ans les applications bureautiques

Télécharger des
compléments

Informations

Enregistrer

Enregistrer sous

Enregistrer au
format Adaobe
PDF

Imprimer

Partager

Exporter

Fermer

RACCOUrCIs ELTaVOrs ppm - FOWErroInt

Présentations Daossiers

Personnel

OneDrive - Personnel
patrice.pfeuty @ outlook.com

Autres emplacements

L] Ce PC
Ajouter un emplacement

7 Parcourir

Date de modification

ModéleDiaporama.potx

Documents W10 » Modéles Office personnalisés

@] Session Informatigue.potx

Documents W10 » Modéles Office personnalisés

@ Trombinoscopev3.pptx
Documents W10 » RSCA » SiteRsca » Maintenance

25/08/2023 08:33

1211/2023 1738

1211720251738

Aujourd'hui

Eﬁ Projet interclub 2eme version.ppt
Documents W10 » RSCA » Codir

@ Raccourcis et favoris.pptx
Documents W10 » RSCA-Informatique » 2024 » Groupe 1

Hier

@ Session Informatique.pptx

Documents W10 » Modéles Office personnalisés

1211720251738

12/11/2023 16:19

11/11/2023 18:15

[+]




Dans les applications bureautiques

Epingler les . -
documents Borsor
auxque|S on v Nouveau
accede (o) _
frequemment Al :1 - SRR Fomde tabicau crore
: dynamigue
(Powerpoint, .. B N .
E X C e | I W O r d ) B Nouveau classeur Bienvenue dans Excel Didacticiel sur les formules Didacticiel de tableau croisé... D

Nouveau

Récent |Epinglé

=

Ouvrir @  Nom

ArbreAppelPhp.xlsx
C: » wamp64 » www » sitelocal » adherent

HistoriqueCours.xlsx
Documents W10 » RSCA-Informatique




taches

Clic droit sur
I'application puis
selection du
document épingle.

Sélectionner un
document récent
avec un clic droit et
cliquer sur I'épingle
pour I'épingler dans
les favoris

-] Responsables-activites-sportives.xlsx
83z Responsables activites loisirs.xlsx

xB ArbreAppelPhp.xisx

xH ComptesRscaxlsx

xB  Suivi Paypal.xdsx

xB SuiviParcoursKomoot.xlsx

Récent

x5 HistoriqueCours.xlsx

xB Participants2023-2024.xlsx

3| Comptes.xdsx

X} Controle des tables Base camitie_adhe...

xH DétailAdhérents11-11-2023 (1).csv

| <l DétailAdhérents11-11-2023.csv

] Licences10112023.csv

X" Excel

;3 Détacher de la barre des téches

Documents favoris a partir des
applications épinglées dans |la barre des

1 Responsables-activites-sportivesxdsx
i Responsables activites loisirs.xlsx
3 ArbreAppelPhp.xisx
i ComptesRscaxlsx
1 Suivi Paypal.xisx
1 SuiviParcoursKomoot.xlsx
] HistoriqueCours.xlsx
Récent
d Participants2023-2024.xIsx
1 Comptesadsx
] Controle des tables Base camitie_adhe...
] DétailAdhérents11-11-2023 (1).csv
] DétailAdhérents11-11-2023.csv

] Licences10112023.csv

" Excel

Détacher de la barre des tiches



Deux facons de
proceder:

Glisser/déplacer le
dossier vers l'acces
rapide

Sélectionnerle
dossier puis cliquer
sur épingler al'acces
rapide

Accueil Partage

=

Epinglera Copier Coller
Accés rapide

Presse-papiers

v 4 }::] > CePC > Documents W10 >

3 Accés rapide
3 cepPC
B Bureau
& Téléchargements
fj Documents W10
©® MEGA
CopiesEcrans
www
RSCA
Contenu
2024
Maintenance
Domicile
RSCA-Informatique
Inscriptions
D Musique

Images

W] Copier le chemin d'accés

[7] Colter le raccourci

@

Déplacer Copier
vers~

O T T T O T S S N R

X

Supprimer Renommer
-

Organiser

Nom

tmp.drivedownload
A classer
Adobe

Apowersoft

Arclab Web Form Builder

Arduino

arduino-nightly-windows

Audacity

carte sd patrice
Courriers
CyberLink

Dev

Fichiers Outlook
Flashintegro
Fritzing

GitHub

Informatique

® MEGA

MEGAsvnc Downloads

% Nouvel élément ~

Créer un dossier favori dans
'explorateur de fichier

Modifié le

]

Propriétés
- &) Historique

EE Sélectionner tout

15 Aucun

Sélectionner

v O

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

C‘,D Inverser la sélection

Taille

O

Démarrer |
sauvegard

Sauvegard

Recherche



Créer un dossier favori dans
'explorateur de fichier

Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir

Sélectionner

S v A [E > CePC > Documents W10 » =

# Accés rapide Nom Modifié le Type Taille

[ CePC ¢ tmp.drivedownload 17/03/ Dossier de fichiers
B Bureau < A classer 2 Dossier de fichiers
12 ssier de fichiers
‘ Teléchaigenients ? Adobe Dossier de fichier:
= Apowersoft 2 Dossier de fichiers
|| Documents W10 + . ) o
Arclab Web Form Builder 22, Dossier de fichiers
e s Arduino 22/ Dossier de fichiers
CopiesEcrans of arduino-nightly-windows 14/ Dossier de fichiers
www + Audacity 09/ Dossier de fichiers
RSCA ¢ carte sd patrice 22/06/2022 08:31 Dossier de fichiers
Cantenit < Courriers 23/04/2022 10:07 Dossier de fichiers
i 2023 20:02 ssier de fichiers
2024 * CyberLink 202 Dossier de fichier:
. Dev 30/07/2023 10:22 Dossier de fichiers
Maintenance + vz
Fichiers Outlook 03/11/2023 08:53 Dossier de fichiers
Ssitack Flashintegro Dossier de fichiers
RSCA-Informatique of Fritzing Dossier de fichiers
Inscriptions + GitHub Dossier de fichiers
b Musique ¢ Informatique Dossier de fichiers
| Images < ©® MEGA 06/10/2023 08:05 Dossier de fichiers
s 18/10/2023 15:46 ssier de fichiers
B Vidéos ’ MEGAsync Downloads 15:46 Dossier de fichier:
. (5] Mes sources de données Dossier de fichiers
Drop file Edge + 3 2 o2z : s
Modéles Office personnalisés Dossier de fichiers
Dy o My CamStudio Temp Files Dossier de fichiers
2024 My CamStudio Videos Dossier de fichiers
maphoto My Compositions 15/ Dossier de fichiers
A P e oz Nahanrk Manitar 2 2I/NGIINIT 14.24 Neceiar da firhiare



@ Dans les navigateurs Internet

Plusieurs endroits possibles d'enregistrer ses favoris selon les navigateurs
Edge, Chrome, Firefox: barre des favoris, autres favoris...
Edge: collections

Avec une extension comme SpeedDial 2 New



@ Favoris dans le navigateur Edge

fE Favoris X &
1 & C @ @ edge | edge//favorites/?id=1 A s B @ 0 B8 ¢+ £ & 8 0 ¢ 0 & 2 @ - D
[") Barre personnelle @' Omni Calculator 7 JustGeek — Un blog... D creative-alfacom @ Email temporaire —.. Google Sheets E Google Forms & Mon Drive - Googl... > | [ Autres favoris

Favoris
Q
4 7 Barre des favoris
» Barre personnelle
BOOTSTRAP
PHP FORM
ASUS E-Service
RSCA
@ Autres favoris

# Favoris de I'appareil mobile

Espace de travail 1

({0) Espace de travail 2

Favoris supprimés

Barre des favoris 75\ Afficher la barre des favoris 7@ Ajouterun favori g Ajow#efun dossier

Bage personnelle

Omni Calculator

JustGeek — Un blog geek gihwifhi-tech

geedtive-alfa.com

Email temporaire — Email a usage unique - Email anonyme

Google Sheets

Google Forms

Mon Drive - Google Drive

La carte interactive de Vendée Numérique

Gérer vos exportations

TinyURL.com - shorten that long URL into a tiny URL

leedom _ Loai



@ Favoris dans Chrome

e

* Favoris

[3 Barre personnelle

[ Barre de fave

b

[3 Autres favoris

[ Favoris sur mobile

G M & Chrome

& Windows 10, The UL..

3 Barre personnelle

¥

g * =

4

chrome://bockmarks * E f P & E

Accusil B YouTube E Google Agenda Google Keep ar Google Traduction

Q Rechercher dans les favoris

Barre personnelle
Windows 10, The Ultimate AIO Repesitory | My Digital Life Forums
Accueil
YouTube
Google Agenda

Google Keep

quipements - Google Sheets

Top Ten Reviews | Expert Product Reviews

Metric conversion | English conversion | Web tools | Maps | Area Code | Postal code | Train Schedule

Dualingo: Apprenez I'anglais, I'espagnol et + gratuitement

Wikipédia, I'encyclopédie libre

Bookmarks

Lorem Ipsum - All the facts - Lipsum generator

AirDroid

Excel: Insérer un calendrier dans une cellule | Le CFO masqué

Excel add-in: Ajouter une date aisément & l'aide d'un calendrier flottant | Le CFO masqué

Tutoriel Testdisk : réparer les partitions de disque

Ecouter Ziktropikal En direct




Favoris dans Firefox

<@ ﬂ Elle a battu Jalabert et tous les | X Newtab X | @ Retraite Sportive - Club de I'An X +

C QO 8 ht ps://retraitesportivestgilles.fr

-3) Importer les marque-p... ) Débuter avec Firefox (&) Firefox Monitor € Retraite Sportive - Clu...

i§3 Organiser- = Affichage~ 4T Importation et sauvegarde -

istorique Nom Etiquettes
© Auvjourdhui ) Débuter avec Firefox
@ octobre (&) Firefox Monitor
(© septembre € Retraite Sportive - Club de ...
@ aolt
@ juillet
ACCUEIL ASSOC @ juin
(@]l y a plus de 6 mois

N2 Téléchargements

Etiquettes

v W Tous les marque-pages

Barre personnelle

£ Rechercher dans les m:

Adresse
https://www.mozilla.org/fr/firefox/c ™
https://monitor firefox.com/

https://retraitesportivestgilles.fr/

& Menu des marque-page... Nom | Barre personnelle

[ Mozilla Firefox
[ Autres marque-pages




@ Enregistrer un favori

Cliquer sur I'étoile a droite l'adresse
du site Internet (url*)dans la barre
d'adresse

Puis choisir le dossier dans lequel
enregistrer le favori

*url: Uniform Resource Locator

En francais: localisateur uniforme de ressource

DR < e

(3] httpsy//retraitesportivestgilles.fr S AY @
©' OmniCalculator  #%" JustGeek - Unblog... [ credbue-alfadom

€) Retraite X e
& O M@ (%)  https://retraitesportivestgilles.fr § A o 7 |

[ Barre personnelle @ Om com @ |

Favori ajouté
ETR

Nom Retraite Sportive - Club de I'Amitié St Gill

Dossier @ Autres favoris

i RsCA
Plus ub

PHP FORM
St (
BOOTSTRAP

Matériel > ACTIV

Barre des favoris
Autres favoris

Favoris de I'appareil mobile

Choisir un autre dossier




@ Les favoris avec Speed Dial 2 new tab

¥ Newtab x

& CG @ Q Rechecherou. W . = @ B 8 ¢# 2 & &8 0 8|0 = @ & L« 8 2

[ | Barre personnelle @ Omni Calculator  #%7 JustGeek—Un blog... [ creative-alfacom @ Email temporaire .. Google Sheets [E] Google Forms &, Mon Drive - Googl... > | [ Autres favoris

o)
S

Accueil Finances RSCA CODERS 85 Sport Voiles Commerce Cuisine Santé Transports Culture Vendée Domotique

Organisation des favoris par | .
groupes associés a des onglets /

Boite de réception (6) - ... 35 Facebook |

Tutoriel SpeedDial 2 new tab
disponible danS |e fo rum ; P / errnetObser\/atonre | WeTransfer - Send Large... Filemail.com : PagesBlanches : Annuair...
informatique du Club. = -

Digiposte Colissimo.fr

Comment recharger sa ... (447) YouTube . Microsoft Start + Météo & Radar France


https://forum.retraitesportivestgilles.fr/viewtopic.php?f=5&t=140&sid=dedfc76d7280f24dd75ccbe2a6f879cc

Dans les télephones

Les applications favorites sont épinglées sur les difféerents écrans du téléphone a partir de la liste des
applications installées sur le téléphone.

'application contact permet de définir les contacts favoris pour faciliter les appels téléphoniques
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