@ Réunion Informatique
13 novembre 2023

'explorateur de fichier



Objectifs de la réunion

Gérer ses dossiers et fichiers avec 'explorateur de fichiers de Windows 10 et Windows
11

Découvrir une alternative proche de la version de Windows 11: Files



Arborescence des dossiers

= Documents’

[W) |
.0
RSCA-Informatigue — @

Présentation du 20 mai2021.pdf

Problémes ouverts.doc

Présentation du 6 mai
2021.pdf

Chemin d’acces aux fichiers ou
emplacement (équivalent au fil d’Ariane
dans les pages de sites Web)



Menus fixes et
contextuels

Navigation

Raccourcis

Stockages sur
Internet (Cloud)

Réseau local

La fenétre principale (W10)

Barre d’outils

Fichier Ordinateur Affichage

Outils de lecteur

Propriétés Quvrir Renommer Accéder au serveur C un Ajouter un

multimédia

Emplacement

- MEROUTER.CPE

10 élément(s) | 1 éément sélectionné

*»
+
*»
+*
*
»*
+
*»
+
*»
+*
*

Acces aux parametres de Windows

Ouwrir les

au~ emplacement réseau  paramétres

' Objets 3D

Périphériques et lecteurs (2)

e

E Documents

! Teléchargements

& Images

Contenu de
I'élément
sélectionné

Afficher/
Masquer
les
menus

Recherche de
fichiers

Affichage: liste ou
icones



La fenétre principale (W11)

== Explorateur de fichiers

Menus fixes et
contextuels

Navigation

Raccourcis -

BEl b BUWL o

Stockages sur
Internet (Cloud)

Stockage amovible (clé
usb, disque externe)

||

Réseau local o

/T\

Accés rapide
2 Bureau
4 Téléchargements
= Documents
Images
patri
Documents
Documents W10
Captures d'écran
Internet
) Musique
RSCA-Informatique
u Vidéos
@ OneDrive - Personal
I CePC
== ARCHIVE (E:)
== CLE_4GB (F:)

¥ Récean

32 élément(s)

» Acces rapide

o 8= Afficher ~

~ Daossiers (12)

Bureau

] i OneDrive - Personal
Images

(] E OneDrive - Personal

Dacuments W10
Disquesgcal (D:)\Uti..\patri

Musigque
s
~ Fichiers récents (20)

@ LogicielsPerso
readme
i Capture d'écran (6)
Capture d'écran (3)

CléBitlocker

W ) ~'  Releercher dans: ...

m— Documents

— Téléchargements
CePC G = ﬂ OneDrive - Personal

patri Documents
Disque local {...\Utilisateurs patrice pfeuty

Capture; d'écran Internet
OneDrivi - Perso..\lmages ARCHIV..\Développement

Contenu de Vidéos
D202 ﬁ CePC
I'élément

sélectionné

OneDrive - Personal\Bureau

Ce PC\Téléchargementsigptgen-1.1\gptgen-1.1
CLE_4GE (F:)\CopiesEcran

CLE_4GE (F:)\CopiesEcran

Disque local (D:)\Utilisateurs\patri\Documents

(|

Recherche de
fichiers

Affichage: liste ou
icones



Créer un dossier

Accueil Partage Affichage

* L‘I do Couper [ Nouvel élément ~ =4 Ourir Ba Sélection

M . : w.| Copier le chemin d'accés ¢+ T || Accés rapide ~ [ Modifier -5 Aucun

I u e r S u r n O u Ve a u Epinglera Copier Coller _ : Mouveau Propriétés
Accés rapide [7] colter le ra + dossier o £ Historique E‘E‘ Inverser |
Presse-papiers Organiser Mouveau Cuvrir Sélectic
.
dossier ou nouveau < 1B s T
A .
v # Accés rapide Nom Modifié le Type

[ cepPC - tmp.drivedownload 17/03/2021 18:19 Dossier de fichiers
B Bureau » A classer 29/08/2023 17:58 Dossier de fichiers
01 - . S
* Teléchargements * Adobe 12/03/2023 17:07 Dossier de fichiers
5 Apowersoft 21/01/2022 11:59 Dossier de fichiers

Documents W10 - : . o
Arclab Web Form Builder 22/09/2023 08:57 Dossier de fichiers
o MEGA * Arduino 22/07/2023 08:57 Dossier de fichiers
CopiesEcrans * arduino-nightly-windows 14/01/2021 10:33 Dossier de fichiers
www - Audacity 09/10/2023 11:38 Dossier de fichiers

[
n élément dans l'emplacement actuel. - D X

@ Nouveau - N Trier - Afficher ~

v 4 &> CePC > Documents > O Rechercher dans : Documents

~
Nom Modifié le Type Taille
Accés rapide

1 MEGA 14/10/2023 19:22 Dossier de fichiers
@ Bureau 4
" Modéles Office personnalisés 14/10/2023 18:44 Dossier de fichiers
L Téléchargen #
=] DESKTOP-USEO54G - Raccourci 12/11/2023 16:47 Raccourci
=] Documents #
=] DESKTOP-USEO54G 14/10/2023 18:57 Document texte
W8 Images  #
B SauvegardesV02.10.2023 16/10/2023 09:56 Microsoft Edge P..
" Captures d'écrz

@ Musique
73 RSCA

13 Videos

> @ MEGA

> @ OneDrive - Perso

> Wl CePC

5 élément(s)




Créer un dossier Windows 11

— Documents - O
ChOISIr DOSSIer ® Nouveau - N Trier ~ = Afficher ~ “es
p u I S d O n n e r u n Cg Dossier nts > v C Rechercher dans : Documents

Raccourci

nom au d 0SS i er i Modifié le Type Taille

Microsoft Access Database

14/10/2023 19:22 Dossier de fichiers
Image bitmap
personnalisés 14/10/2023 18:44 Dossier de fichiers
Document Microsoft Word
534G - Raccourci 12/11/2023 16:47 Raccourci 2 Ko
Microsoft Access Database =
34G 14/10/2023 18:57 Document texte 55 Ko
Dessin OpenDocument - " v
.10.2023 16/10/2023 09:56 Microsoft Edge P... 1706 Ko

Présentation Microsoft PowerPoint
Microsoft Publisher Document
Document texte

Feuille de calcul Microsoft Excel

B oDE® 868

D& Dossier compressé

v @ OneDrive - Perso
>  Documents

‘ v  Imanes
5 élément(s)



Créer un dossier dans Windows 11

=] Documents

Nouveau dossier

(%) Nouveau - - T Trier ~ Afficher ~

CePC > Documents > ] O Rechercher dans : Documents

Nom Modifié le Type Taille
© MEGA 14/10/2023 1%: Dossier de fichiers
" Modeéles Office personnalisés 14/10/2023 18:44 Dossier de fichiers
',.?J DESKTOP-USEQ354G - Raccourci 12/11/2023 16:47 Raccourci
B DESKTOP-USEQ54G 14/10/2023 18:57 Document texte

@ SauvegardesV02.10.2023 16/10/2023 09:56 Microsoft Edge P...

~ Captures d'écre \ )
_ Finance 12/11/2023 19:52 Dossier de fichiers
@) Musique

=7 RSCA

u Vidéos
> @ MEGA

v @ OneDrive - Perso
> Documents

v 7 Imanec
6 élément(s)




Donner un nom au
dossier

Créer un dossier

= Documents

@ Nouveau ~ (}{, LD ED

< > ~ 4 | B > CePC > Documents >

Jusqu'a « Ce PC » (Alt + Haut) |
~

Nom
v Accesrapide

o MEGA
2 Bureau »
" Modéles Office personnalisés
J Téléchargem #
% DESKTOP-US5EQ54G - Raccourci
~ Documents +
DESKTOP-USEQ54G
PN Images »
& SauvegardesV02.10.2023
~ Captures d'écrz

@) Musique

= RSCA

- -
B INouveau dossier|

u Vidéos

> @ MEGA

(0]

T Trier ~

Modifié le

14/10/2023 19:22

14/10/2023 18:44

12/11/2023 16:47

14/10/2023 18:57

16/10/2023 09:56

12/11/2023 19:52

Afficher ~ “ee

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Raccourci

Document texte

Microsoft Edge P...

Dossier de fichiers

Taille

55 Ko

1706 Ko



Epingler un dossier a |'acces rapide

Sélectionner un dossier avec un
clic gauche de la souris puis sans
relacher le bouton, amener
I"icone du dossier au dessus de
Acces rapide

Clic droit sur le dossier a

épingler, puis dans le menu
déroulant cliquer sur épingler a
Acces rapide

e

= Documents

=
‘\ﬂ Nouveau

€ it T
v Accés rapide
2 Bureau

& Téléchargen

— Documents

PN Images
Captures d'écrz

- Musique

RSCA
|

‘ £ Vidéos

| @ MEeGA
|
v @ OneDrive - Perso

Documents

‘ v Imanes

6 élément(s)

L @

Nom
Finance

© MEGA

Modéles O % Ouvrir Entrée

| DESKTOP-L
| DESKTOP-L

[E3 Sauvegarde

1 élément sélectionné

=) T

&

B %

B

B

T Trier = Afficher

> CePC > Documents

Moedifié le Type

Ouvrir dans une nouvelle fenétre

3 Epingler a Acces rapide

> Epingler a I'écran de démarrage

Compresser dans le fichier ZIP

Copier en tant que chemin d’acces

Taille

Ynceiar de fichiers

Propriétés Alt+Entrée

Quvrir dans le Terminal

Afficher plus d'options Maj+F10

10



Epingler un dossier a |'acces rapide

Le raccourci du dossier

— Documents

G) Nouveau gé, [|_:| EIJ
< v N = > CePC > Documents
Nom
v Acces rapide
Finance
2 Bureau
©® MEGA

& Téléchargen #
= Documents #

PN Images

Finance

Captures d'écrz
) Musique
RSCA
i3 Vidéos
> @ MEGA

v @ OneDrive - Perso

Nocuments

Modéles Office personnalisés

+-| DESKTOP-USEQ54G - Raccourci

=| DESKTOP-USEQ54G

[ SauvegardesV02.10.2023

6 élément(s) 1 élément sélectionné

] T Trier

E

Modifié le

Type : Document texte
Taille: 54,5 Ko

Modifié le : 14/10/2023 18:57 |

Afficher see

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Raccourci
Document texte

Microsoft Edge P...

Taille

2Ko

11



Acces rapide aux dossiers

Sélectionner le dossier a placer dans l'acces rapide
Faire un glisser/déplacer vers Acces rapide

Fichier Accueil Fartage Affichage Outils d'image

* ‘ i . Couper ! ' =1 Mg Nouvel élément ~ P ouvrir - BE Sélectionner tout
: E ro -

ypier le chemin d'accés i Accés rapide Aucun

Epinglera Copier C i Déplacer Copier | Supprimer Renommer = MNouwveau 5 O L
Accés rapide erle i MEIS T _ Vers T do mm |nverser la sélection

MNom
+ Acces rapide | |

TR 2 Epingler & Accés rapide 1] 12/, Jossier de fichiers
- D -

. ontrolCenterd / Jossier de fichiers

Teléchargements

E Documents
B Images

A Google Drive
B v

l Domicile

l Domotique

. P Parents 0210 Jossier de fichiers

wved Pictures 12/, Jossier de fichiers
l Screenshots Dossier de fichiers
B BainSGXV2019.PNG 021 09: Fichier PNG

E Screenshot_20210 4 WhatsApp... /2021 20:17 Fichier IPG

L T TR T T T T U TR T

12



Enregistrer un fichier

Fenétre de navigation

d I d o « v 4 3 » Acces rapide v | D = Rechercher dans : Accés rapi...
\ Organiser = f== = (7]
~ - e o A
St e Mom Statut Modifié le
& cepc » B cepPC
B Burcau p I Bureau 12/11/2023 09:46
4 Téléchargements + @ MEGA 0&/10/2023 D2:05
. CopiesEcrans 12/11/2023 19:21
Documents W10 - . -
Maintenance 11/11/2023 17:58
- MEGA * Domicile 28/09/2023 21:19
CopiesEcrans #* B33 Participants2023-2024.xlsx 12/11/2023 08:31
www * @ HistoriqueCours.xlsx 11/11/2023 17:35
N om d u f| C h |e r RSCA » 3 Teléchargements 12/11/2023 08:10
Contenu p Documents W10 07/11/2023 19:30
wWww 05/11/2023 19:53 v
2024 LA %
Mom de fichier : | NomDuFichier -
Type:  Classeur Excel (*xlsx) ~
Auteurs: patrice pfeuty Mots clés:  Ajoutez un mot-clé Titre:  Ajoutez un titre

[[] Enregistrer les
miniatures

~ Masquer les dossiers Outils - Annuler

TATGT

13



Barre d’outils acces rapide (W10)

Menu de personnalisation

R ER i

Fichier Accueil Partag: Personnaliser la barre d'outils Accés rapide

I}
- Annuler .
. \ i =] Mg Nouvel élément ~ 2
Rétablir o
i Acces rapide .
Copier Coller Supprimer supprimer Renommer | Nouveau Proprietes )
__ - dossier - P ni
Propristes . .
Presse-pa Iniser Mouveau Chuwrir
Mouveau dossier

¥ T . C Fenommer

Afficher au-dessous du ruban Rl Type

5 2 = ) X
* Accés rapide Réduire le ruban

Aujourd'hui (14)

E Capture d'écran (445).png Fichier P
E Capture d'écran (444).png

E Capture d'écran (443).png 26/05/ Fichier P

M Bureau
Teléchargements

E Documents

B Images

} Google Drive

. W

. Domicile

. Domotique

. SiteRsca

. RSCA-Informatique

E Capture d'écran (442).png 26/ Fichier PN
E Capture d'écran (441).png 3 Fichier P
E Capture d'écran (440).png 3 Fichier P

E Capture d'écran (439).png /05/2021 08:19  Fichier Ph
2021 08:19  Fichier JP

2021 08:08  Fichier PI

Fichier P

2021 08:07  Fichier JP

X % % W % W W W N N




Menu Ordinateur (W10)

Clic sur Ordinateur pour accéder aux éléments
principaux

Fichier Ordinateur Affichage

Proprig ir Re e Accéder au serveur Connecter un Ajouter un Cruvrir les .
multimédia~  lecteur réseau = emplacement réseau  paramétres B Gérer

Réseau

==t MNom . [y Taille totale Espace libre

A Accés rapid Ce PC
M Bureau al  Corbeille

Telécharge Panneau de configuration

Do

"5 Bureau

E Documents

B images
Musique

B Objets
Téléchargements

déos

E Documen patrice pf

B Images Biblictheques
™ Google Dr Réseau
e

. Domicile

. Domotique

OneDrive

Periphérigues e
ﬁ 05 ( Disque local 289 Gc

LU T TR T U U U T U Y

OneDrive

. Doc protéges
. Documents




Menu FiChierS (W10,inexistant en W11)

* Ouverture de nouvelles fenétres de navigation

*  Quvrir Windows PowerShell : ouvre une fenétre pour soumettre des
commandes Windows (réservé aux spécialistes)

e Options des dossiers: personnalisation de la navigation et de
I"affichage

Fichier

- Ouvrir une nouvelle fenétre ~ * - Ouwrir une nouvelle fenétre

). Ouvrir Windows Powershell ¥ I Ouvrir une nouvelle fenétre dans un nouveau processus

- Options
7 Aide

Fermer

16



Menu accueil (wio)

Organisé en 5 groupes:
Presse-papiers: copier/coller, couper...
Organiser: Déplacer/Copier vers, Supprimer, renommer
Nouveau: dossier, éléments(documents, raccourcis)
Ouvrir: choix du logiciel en fonction du type de fichier
Sélectionner: permet de tout sélectionner/désélectionner pour agir en lot



Menu affiché lorsqu’un fichier média (vidéo, musique) est sélectionné

ER

Fichier Accueil Partage

Lire Lire  Ajouter a
tout la playlist

v 4 CePC

- Accés rapide
M Bureau
TEléchargements
E Documents
B Images
gle Drive

. Domotique
. SiteRsca

Informatique

== TOSHIBA EXT
. Screenshots

OneDrive

Affichage

Musique

Outils de musique

Musique

W oM N N N W W W W W W W W

Nom
B Barbara - L_Aigle_Noir - 19
B 02. Jirnmy Cliff - | Can See Clearly Now.mp3
B 05. La Legen de piane.mp3
12-Take It Easy.mp3

Abba - Gimme gimme gimme.mp3

o}
o}
B Abba - Super trouper.mp3

B Abba - The winner takes it all.MP3
B 2

o}

A-ha - Take on me.mp

Bruce springsteen - Born in the usa.mp3

Menu contextuel Lire

Jimmy Cliff / | Can See Cl...

La Legon de piano

imme gimme gimme
Super trouper
The winner takes it all
Take on me

Born in the usa

Various

Michael Nyman

Abba
Abba
Abba
A-ha

Bruce springsteen

Album

Hits 94

Cool Feeling

0 chansons des an...
chansons des an..
chansons des an...
chansons des an...

chansons des an...

21



Menu Affichage

Organisé en 5 groupes de choix/parametres

Volets : navigation, détail, visualisation

Disposition: icones, listes...
Affichage actuel: groupes, tris, colonnes
Afficher/Masquer

Options: options des dossiers (idem que celui du Menu Fichiers)




Ficl

Menu Affichage

m Documents
e

hier Accueil Partage Affichage utils d'image

El I Volet de visualisation

Volet Ce 8 Volet des détails
navigation v

&«

Volets

Trés grandes icanes Zl Grandes icnes
n Petites i es ll Liste

H Mosaiques EE Contenu

Disposition

> v A E CePC Documents

# Accés rapide
Bureau
Téléchargements

B Documents

B Images

® Google Drive

B

. Domicile

l Domotique

B SiteRsca

. RSCA-Informatique

B caav

== CLEPOATRICE (

l Screenshots

l Doc protégés

. Documents

B Images

l Jumptuit

l Microsoft Edge Collections

»
»
#
*
»
»
#
*
»
#
»
»
»

BB ic6nes moyennes .

B Détails
Trier
par~

Nom
l Arduino

. arduino-rightly-windows
l CarteMemoireGS7

l CP210x_Univeisal_Windows_Driver

B Cyberlink

. dev

. Documents numérisés
l Domotique

l Fax

. Fritzing

. Mes Comptes Bancaires
B Mobilier

. Network Monitor 3

l SiteRsca

. Zoom

¥, Conjug.exe

Menu contextuel: affiché suivant I'élément sélectionné

W Grouper par ~
Ml Ajouter des colonnes ~
Ajuster la taille de toutes les colonnes

Affichage actuel

Modifié le

CP210x_Universal_Windows_Driver.zip

I 20180919_160621.jpg

. Bureau.skb

. PLanTravail.skb

. PbAccentsNomFichier.pdf
E_& mnt_info.csv

3 MobilitéCALxlsx

SuiviCommandes.xlsx

Cases a cocher des éléments
v| Extensions de noms de fichiers
| Eléments masqués

Afficher/Masquer

Type

Dossier d
Dossier d
Dossier d
Dossier d
Dossier d
Dossier d
Dossierd
Dossier d
Dossier d
Dossier d

Dossier d

Dossierd
Applicati
Dossier c
Fichier JF
Fichier St
Fichier St
Foxit Rea
Microsof
Microsof

Microsof

4

Masquer les éléments

sélectionnés

Options

23



P8 Images

@ Nouveau ~

Menu Affichage (W11)

Menu contextuel relatif au contenu du dossier sélectionné

< v 2 P> CePC > Images >

& Accés rapide
&l Bureau
L Téléchargements
— Documents
PN Images
patri
Documents
= Documents
Internet
&) Musique
&3 Vvidéos
> @ OneDrive - Personal

v [l cepC
> @l Bureau
> & Documents
> PA Images
> @ Musique
> b Téléchargements

> I3 Videos

> w= WINDOWS 11 (C)
v = WINDOWS 10 (D:)

> SWINDOWS.~BT

.android
> boot
> Brother

33 élément(s)

N Trier v

Nom
Captures |
ControlCe
Diapo
Imported
Lightroon
Logitech}
Nouveau
Numérisau. ..
Pellicule
Projets vidéo
Saved Pictures

|&] DSC02825
%] DSC02826
| DSC02827
&| DSC02857
=] Dsco2858
] DSC02859
|=] DSC02861

|&] DSC02863

O

0

Q

= Afficher v see

Trés grandes icones
Grandes icones
Icénes moyennes
Petites icones

Liste

Détails

Mosaiques
Contenu

Affichage compact

Afficher >

01/03/2022 15:05
01/03/2022 15:00
01/03/2022 15:05
01/07/2022 12:14

01/07/2022 12:15

01/07/2022 12:15

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Nassier de fichiers

Taille

Volet de navigation

Volet des détails

im]
B
[0 Volet de visualisation

Mots clés

Cases a cocher des éléments

E} Extensions de noms de fichiers
[

Eléments masqués

Fichier JPG

Fichier JPG

Fichier JPG

Fichier JPG

Fichier JPG

Fichier JPG

~

612 Ko

16595 Ko

14745 Ko

Dimensions

Rechercher dans : Images

~EeHoe @

19:20
16/09/2022

D

24



Menu affichage — les volets
navigation

B ER s Screenshots

Accueil  Partage  Affichage Outils d'image

m B Volet de visualisation I} 17és grandes icones Bl Grandesicones Bl Icones moyennes . M| Grouper par ~ Cases a cocher des éléments ' -

u Petites icones EE Liste § Détails IF1 Ajouter des colonnes V| Extensions de noms de fichiers x
Joletde M Volet des détails Mosaiques = Contenu ;:fr. juster Ia taille de toutes les colonnes Eléments masqués e e | Saees
Disposition Affichage actuel Afficher/N
'elopper jusqu'au dossier ouvert Screenshots
icher tous les dossiers

fficher les bibliothéques
e

Bureau f\ujourd’hui (1)

Telkchargements Capture d'écran (435).png 7:38  Fichier PNG 1069x 619

B Documents er (5)

Images Capture d'écran (434).png /05/ Fichier PNG 0K 1267 x 765

® Google Drive Capture d'écran (433).png 2 / B Fichier PNG 02 Ki 1240 x 648
B wvow

l Domicile

B Domotique

l SiteRsca

B RSCA-Informatique
B caav

=8 D:\

B Screenshots

Capture d'écran (431).png 9:38  Fichier PNG 74K x 644

Capture d'écran (432).png 2 Fichier PNG

Capture d'écran (430).png 3 Fichier PNG

s tot cette semaine (8)
apture d'écran (424).png Fichier PNG
apture d'écran (423).png 2 / 3 Fichier PNG 510Ko
apture d'écran (425).png 2 Fichier PNG 243 Ko
apture d'écran (428).png 2 / Fichier PNG 222 Ko

R Y

apture d'écran (427).png Fichier PNG 134 Ko
apture d'écran (429).png / 09: Fichier PNG 130 Ko 133
apture d'écran (426).png Fichier PNG 110 Ko 1038 x

@ OneDrive
B Doc protég
B Documents
. Images
B Jumptuit
. Microsoft Edge Collections

pture d'écran (422).png /05/202 Fichier PNG

Fichier PNG
Fichier JPG

bpture d'écran (411).png . Fichier PNG
B Music bpture d'écran (415)_LLj Fichier JPG
B Musique / 2 2 Fichier PNG 2
B My AxCrypt / 3 Fichier PNG 1 1920 x 1080
B Picces jointes b 2 3 Fichier PNG 340 1920 x 1080
B Public / Fichier PNG
Fichier PNG 5 K 139
Fichier PNG g 830x
Fichier PNG

‘Capture d'écran (407).png / Fichier PNG



Menu affichage — les volets

Volet des détails

B ] . < | Zoom

Fichier Accueil Partage Affichage

E. I Volet de visualisation = Trés grandes icones B Grandes icones

BBR Petites icones B Liste

Volet de g2 volet des détails B= contenu

navigation v B- Mosaiques
Disp

Documents > RSCA-Informatique

#* Accés rapide
Bureau
Téléchargements
Documents

B Images

® Google Drive

l www

l Domicile

B Domotique

B SiteRsca

l RSCA-Informatique

B caav

=8 D:\

B Screenshots

& OneDrive

B Doc protégés

l Documents

l Images

B Jumptuit

l Microsoft Edge Collections

l Music

l Musique

l My AxCrypt

B Picces jointes
Public

b
g
b g
~
~
b 4
b

|| Grouper par v

BB Icones moyennes .

§ Détails Il Ajouter des colonnes

Trier
par~ fum Aluster la taille de toutes les colonnes

Affichage actuel

Nom Statut

}: CyberLink_YouCam_Downloader.exe
n Participation atelier informatique Zoom.csv.zip
! Présentation6Mai2021.zip
' Présentation20Mai2021.zip
‘ TutoZoom,
Participation atelier informatique Zoom (réponses).pdf
Présentation6Mai2021.pdf
Présentation20Mai2021.pdf
. TutoZoom.pdf
B Uutilisation-de-ZOOM.pdf
@ ParametresZoom.xlsx
3§ présentation6Mai2021.pptx
résentation20Mai2021.pptx
tation27Mai2021.pptx

aniser une réunion avec Zoom.docx

Cases a cocher des éléments ' .

v| Extensions de noms de fichiers

Eléments masqués sélectionnés

Afficher/Masquer

Modifié le ParametresZoom.xlsx

2021 06 Microsoft Excel Worksheet

p 4
~
.-

=

Auteurs :

Taille:

Modifié le :

Mo

Catégories :

Etat du contenu:

Type de contenu :

Objet :

Commentaires :

Date de créati

Date d'accés:

Ordinateur :

Dernier enregistrement par:
Contenu créé

Date du dernier enregistrement :

erniére impression :

Masquer les éléments  Options

Ajoutez un titre

patrice pf

10,4 Ko

06/05/2021 11:58

Ajoutez un mot-clé
Ajoutez une catégorie
Ajouter du texte
application/vnd.openxmiformats-officedocument.spreadsheetml.sh...
Spécifiez I'objet

Ajoutez des commentaires
06/05/2021 11:58
25/05/2021 21:00

ASUSPP (ce PC)

patrice pf

05/05/2021 09:05
06/05/2021 11:58
06/05/2021 11:57
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Menu affichage - volets

Volet de visualisation

Fichier  Accueil  Partage  Affichage

[. I Volet de visualisation = Trés grandes icones B Grandes icénes
BBR Petites icones EE Liste

Voletde g volet des détails Mosaiques B= Contenu

navigation v

Disposition

« > v o B> Onebrive RSCA-Informatique

# Accés rapide
M Bureau
Téléchargements
B Documents
B Images
M Google Drive
B v
B Domicile
B Domotique
B siteRsca
[ RSCA-Informatique
B cawv
=8 D\
B Screenshots

% % % % % % N 4 %

@ OneDrive
B Doc protégés

B Documents

B Images

B Jumptuit

I Microsoft Edge Collections
B Music

B Musique

B My AxCrypt

B Picces jointes

B Public
BN CePC

M Bureau

B Documents

B Images

Musique

43 élément(s) | 1 élément sélectionné 912 Ko | Toujours disponible sur cet appareil |

Icénes moyennes {M] Grouper par ~

Trier A
par~ Ajuster la taille de toutes les colonnes Eléments masqués

Affichage actuel

Nom Statut Modifié le

l Nouveau dossier @ 25/12
l Zoom
B 1_Conseils pour bien débuter en photo.zip

2_Termes photographiques a connaitrezip & / Jossier cor

B 34 _Ls composition et le cadrage en phot... 4/10/20 jer corr

3B_La Composition et cadrage suite.zip

l TutoMP zip

! TutoSpeedDial2.zip € 7 Dossier corr

H utilisation de la barre d'outils Dossier corr
VeilleProlongée.zip Dossier corr

B CreditMutuel.png Z Fichier PNG

[ 1_Conseils pour bien débuter en photo.pdf /10/. :40 Foxit Reade

Bi 2 Termes photographiques & connaitre.pdf / 6 Foxit Reade

Bl composition et le cadrage en phot... /10/202 Foxit Reade

i 3B_La Composition et cadrage suite.pdf / Foxit Reade

. 4_12 conseils de composition.pdf € : Foxit Reade
040C_F10694_X540S_X540L_A.pdf :37 Foxit Reade

ocAsusleanClaude.pdf € 0 Foxit Reade
orumRSCA.pdf 020 19 Foxit Reade

. Membres.pdf ) Foxit Reade

Bi Retraite Sportive Et Club de l.pdf 3 Foxit Reade

B Tutomp.pdf

i Utilisation de la barre d'outils de Window...

. VeilleProlongée.pdf

¥ Barre des taches.pptx

&k Utilisation de la barre d'outils de Window...

@§ Comment autoriser le clavier numérique ...

@ Compte et Licences.docx 10/10/2020 08:13

T} ForumRSCA.docx 10/10/2020 08:13

G Historique des fichie Type - Microsoft Word Document

@} Le gestionnaire de fi Auteurs : patrice pf

Taille: 912 Ko

Modifié le : 10/10/2020 08:13

Statut de disponibilité : Toujours disponible sur cet appareil

@8 Drnhlimer infrrmati

Cases & cocher des éléments '

Détails I Ajouter des colonnes ~ [] Extensions de noms de fichiers

Masquer les éléments  Options

Retraite Sportive St-Gilles Croix-de-Vie — Club de I’Amitié
UTILISATION DU FORUM INFORMATIQUE — P.PFEUTY le 9/10/202(

Acces au forum
Le forum est accessible a I'adresse Internet suivante :
https://forum.retraitesportivestgilles.fr/

La page d’accueil suivante s’affiche

p pBB :mnqm Retraite Sportive Club de
JOO

Forum de partage des connassances et & sssatance Informatiave

ourcs @ FAQ

# site RetraiteSportivestGilles « Accueil du forum

UTILISATION DU FORUM

QUESTIONS/REPONSES

» veille prolongee.

TUTORIELS 1 olangée

Lecteurs pdf

R B o oo t de passe | Se . Conmexion,
QUEEST EN UGNE ?
s
STAISTIQUES
6 ey : poteuty
# site RetraiteSportivestGilles « Accueil du forum W 00us contacter B Supprmer les cookoes Fuseso b
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Navigation dans |I'arborescence des dossiers

Plusieurs facons de naviguer dans I'arborescence des dossiers:

A partir du volet navigation en cliquant sur un dossier de I'larborescence
(ou un raccourci dans acces rapide)

A I'aide du chemin d’acces en cliquant sur un dossier situé dans
I'arborescence ou la fleche vers le haut pour remonter d’un niveau

A I'aide de I'historique de navigation et des fleches droite et gauche
associees



Navigation dans |I'arborescence des dossiers

A 'aide du volet navigation

B ER =4 < | MesureCuve

Fichier | Accueil | Partage  Affichage

Bl w0 volet e visualisation Trés grandes icanes Bl Grandes icanes IcBnes moyennes . ] Grouper par - s & cocher des éléments

EBB Petites icones EE Liste Détails TNl Ajouter des colonnes = | Extensions de noms de fichiers

Volet de Volet des détails : = . uer
navigation - NaTse ST B Mosarques B= contenu uster I taille de toutes les colonnes Eléments masqués Zlectionnés

Afficher/Masguer
(T dev EasyEDA MesureCuve
Nom . ific Taille

mptuit @ CablageCircuit.docx
#t Ed ons Bi

esureCuve

utage

etch_MailOnWakeUp



Navigation dans |I'arborescence des dossiers

A l'aide de 'acces rapide

B B < | RSCA-Infoimatique

Fichier Accueil Pajtage Affichage
[. W Volet delvisualisation| = Tris arandes icones B Grandes icones B IcGnes moyennes . [m] Grouper par - ses & cocher des éléments ' -
BBE Pe ites icanes EE Liste E  Détails I Ajouter des colonnes ~ Extensions de noms de fichiers
letde g volet fes détails Trier Masquer les éléments ~ Options

e B misaiques B= contenu par~ i Ajuster la taille de toutes les colonnes Eléments masqués sélectionnés

folef] D ition A actuel Affi /Masquer
<« v+ /4 Documints > RSCA-Informatique

Nem Statut fié pe
# Acces rapide Comment autoriser le clavier numérique sur I'écran de
B AteliersPh L / ssier de fichiers

connexion et de verrouillage de Windows 10

M Bureau ;
rum ssier de fichiers

Teléchargements
B Documents

B Images

ssier de fichiers .

) (source : winaero.com/enable-numlock-logon-screen-

B TutoSpeedial2

l Utilisation de la barre /

! VeilleP zip € 0 020 18: 3 mpressé ) ) .
Reader PDF Si votre identifiant ou votre mot de passe comporte des

windows-10)

der PDF chiffres, vous pourriez fréquemment avoir besoin d'utiliser

der PDF le clavier numérique pour les saisir. Pour cela vous devez

illeP ée.pdf : /10 Reader PDF
B Barre des taches.pptx . 2 012 Microsoft PowerP...
E. Présentatic 13i2021.pptx € 2 0 v ft PowerP...
B Utilisation de la barre d'outils de Win .pphc & 2 : ¥ ft PowerP...
T Comment autoriser le clavier numérique sur Ldocx 21/05/202 défaut le clavier numérique. Ce réglage fonctionne pour

autoriser le clavier numérique qui ne I'est pas par défaut

pour I'écran de connexion (logon screen) ou de verrouillage

(lock screen). Cet article présente comment autoriser par

LN T T IR TR TN T T T N N

npte et Licence : / windows 10 mais aussi 8.1, 8 et 7.
Autoriser le clavier numérigque verrouillé par défaut

ocumes 5: M 1) Surl’écran de Connexion/Verrouillage, presser la
B images 5Uj i Microsoft touche NumLock pour I'activer.

. . 10/2020 12
B Jumptuit

) 11/2020 16 . . . i .
W Mic - NN . Alimentation en bas a droite. Utiliser le pour

2) L'écran de Connexion contient un bouton

B Music " . 02/10/2020 I redémarrer windows.
usique OpenDocument T...
Al
4
B Public | d \ |



Navigation dans |I'arborescence des dossiers

Historique de navigation, fleches gauche ou Fleéche vers le haut pour remonter
droite pour navigder dans I’historique. d’un niveau dans I'arborescence

. I l + | J5CA-Informatique
Fichier Accueil Parifige Affichage

‘I"-Jcnuu'elélément' i BB Sélectionner tout

(] |
. ) A Acces rapide ~ E e R Aucun
Epingler a pigy olle o g ommer  Nouveau Propriétés

Accés rapide &m Inverser la sélection

« Documents RSCA-Informatique

+~ RSCA-Informatique Mom

otique
= l AteliersPhe
SiteRsca

RSCA-Informatique
OneDrive
RSCA-Informatique
Documents

15CA-Informatiaue
RSCA-Informatique anClaude.pdf

embres.pdf
. Utili de la barre d'outils de Wind:
. VeilleProlongée.pdf
B Barre des tiches ppbx
B présentation2] ai2021.pphx é i Micro
EI Litili n de la barre d'outils de Window .pphe € 10y Micro
L'EI % & Micro
/] Compte et Licences.docx Micro

ique des fichier: Micro

-+
-+
-+
b g
-
-+
-+
-+
-
-
-+
-+
-+

onnaire de fichier o 16 Micro
ormatiques \ 0 Micro
Micro

Micro

Micro

Micro

Micro

Micro

l Arduino

Openl




Navigation dans |I'arborescence des dossiers

Acces direct a un dossier a partir du chemin d’acces en cliquant sur le dossier

Fichier Accueil Fartage Affichage

emin d'a !; LE%

. Cop
Epingler & Dé| pier | Supprimer R
Accés rapide urci -

scurments » RSCA-Inforgatique

otique
l Electroménager
l Factures
l Finances
B FreeCad
l Freemake
l Garanties

B Ges

g Nouvel élément - v électionner tout
i Accés rapide = z N er \ucun
Propriétés )
- rg Historique nverser la sélection

Sél

Statut

Fichier " Partage Affichage
* ‘ & uper
4 =

er le chemin d'accés

Epmgler'a Copier ler
és rapide

M Bureau

Téléchargements

B Screens

" (=

Déplacer «
vers ~

pier | Supprimer Renommer

oW W W W W W N W W W NN

i Nouvel élément ~ P ourir -
i Accés rapide = E ifier

|

Nouveau Propriétés

dossier - rg Historique
r

dDial2.zip
l Utilisation de la barre
B veiliepr
anClaude.pdf
mbres.pdf
lisation de la barre d'outils de
llePr gée.pdf
iches.pptx
ntation27Mai2021.pptx
I Utilisation de la barre d'outils de V s 10.pphx
@ Comment autoriser le clavier numérique sur | L 3 2



Navigation dans |'arborescence

Ouvrir un dossier a partir du chemin d’acces, clic sur la fleche > a droite
du nom du dossier

. . ¥ | RSCA-Informatique
Fichier Accueil Fartage Affichage
. e Coun e 112 . - P
* %.% . Couper l =i ‘ Mouvel élément . Tir Sélectionner tout
' = 5 i Accés rapide * B modifier Aucun

Epingler'a’ Copier Coller g ) i ymmer | Nouveau Propri
-

Accés rapide erle rac i 5 dossier rg Historigue nwverser la sélection

RSCA-Informatique

Livres

l Arduino

Mes Comptes Bancaires

Mes images iersPhoto
PCMark 10 m
PDF Files

Photos hSpeedDial2 zip

Jureautique Processing ion de la barre d'outils de Wind

Canada produkey-x64
RSCA

RSCA-Informatique nbres.pdf
sation de la barre d'outils de Wind 10.pdf

Canal+

mmerces
_ Santé
Culture Scanned Documents =Prolongée.pdf

loppement tablette e des tiches.pptx L 22710/, Micro
Domicile TechNum entation27Mai2021.pptx ¢ ' lree

l Domotique Téléphone sation de la barre d'outils de Wi E 10y, Micro

l Electroménager Tourisme
l Factures Travail

= _ TV-HD
l inances =4 Lc gestionnaire de fichier W oC & 0 : Micro

l FreeCad @§ Problémes formatiques RSCA o s € /107202010 Micro
l Freemake L'Ei Réunion du 14. E 09, Micro
l Garanties i} Sujets de présentation.docx 8 0 Micro
l Gps L'E Tuto e Micro
B sorain @ TutoSpeedDial2.c - Micro

liv L'Ei TutoThunderbird.doox E 10/, 7 Micro

Micro




Acces aux dossiers favoris/récents

Avec I'explorateur de fichier a partir de la barre des taches

} Epinglé

Un clic droit sur I'icone du |
gestionnaire de fichiers ouvre S
la liste des dossiers
favoris(épinglés)

Images
AteliersSaison2023
Inscriptions2023
Contenu

RSCA

Maintenance

Domicile

Screenshots - Raccourdi

Partage

Ce PC

Explorateur de fichiers

& I

Détacher de la barre des tiches

Fermer la fenétre




Acces aux dossiers favoris/récents

Avec Files app a partir de la barre des taches

Un clic droit sur I'icone de Files
App ouvre la liste des dossiers
favoris(épinglés) et dossiers
récent

9 ©

e iy

¥ .

w

A | P O

Epu‘xgle

RSCA-Informatique

RSCA

Récent

» N

AteliersSaison2022
Documents
OneDrive

patri

Users

WINDOWS 10 (C:)
Documents
Documents

Images

Téléchargements

MEGA

Files

Détacher de la barre des tiches

2 B B e r
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Déplacement de dossiers/fichiers dans
I'arborescence

Sélectionner I'élément a déplacer puis faire un glisser déplacer pour le placer au dessus
du dossier cible.

On peut, avec le chemin d’accés, remonter des fichiers/dossiers directement d’un ou
plusieurs niveaux dans |'arborescence.



Déplacement de dossier

l E l + | RSCA-Informatique
Fichier Accueil Partage Affichage
* ‘ i ) uper l E = " Mouvel élément ~
- ) opi “ACCES — i Accés rapide -
Epinglera Copier ¢ Déplacer Copier | Supprimer Renommer  Nouveau
Accés rapide VEersT  vers v < dossier

<« v 4 [ » OneDrive SCA-Informatique

-3 acer vers Documents

Nom Statut

s Acces rapide

l AteliersPhoto

l Farum

. Zoom

n TutoSpeedDial2.zip

n Utilisation de la barre d'outils de |
n VeilleProlongée.zip

‘ DocAsusleanClaude.pdf

M Bureau
Teléchargements
E Documents
B Images
N Google D
B ww
l Domicile -
l Domotique 10.pdf
i2021.pphx € 0210 Micro
tion de la barre d'outils de Wind E 0 : Micro
Micro

Micro

LI T Y T U T T T T T e %

Micro

OneDrive E 0 : Micro
. Doc protégés L O L 0 Micro
. Documents A€ é 0 Micro
l ! Suj E i € 0 : Micro

. adherentrsca Micro




Acces rapide aux dossiers

Dossier dans Acces rapide

Fichier Ordinateur Affichage

ﬁ ] Désinstaller ou modifier un programme
@ Propriété
Propri ir Renommer = Accéder au serveur Connecter un Ajouter un Ouvrir les .
multimédia = lecteur réseau ~ emplacement réseau  paramétres E Gerer

Mom

8 Bureau OS!

28 Bureau

E Documents

E Images
Musique

W Objet

chargements

Téléchargements
E Documents
B Images

. Domicile
. Domaotique
Disque local

Lecteur U

-
-
-
~
~
~
~
~
~
-
-
-
-




l Domicile
l Domotique
l SiteRsca

-Informatique

= CLEPC
l Screenshots
OneDrive
l Doc protégés
l Documents
l Images
B Jumptuit
l Microsoft Edge Collections

l Music
l Musique
Bw

B Picces
B Public

B8 CePC
M8 Bureau
E Documents
B Images
Musique

ment(s) |

chargements

déos

Analyser I'espace disque avec Glary Utilities
Rechercher les dossiers vides avec Glary Utilities
Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Ajouter a la liste de lecture de VLC

Lire avec VLC

Select Left Folder for Compare

Copy to pCloud Sync

Désépingler de I'Accés rapide

Sync to pCloud

Back up this Folder

Analyser avec Microsoft Defender...

Google Drive

Accorder 'accés a
Synchronisation des dossiers partagés

Restaurer les versions précédentes
AxCrypt

MNettoyer le disque avec Glary Utilities

Défragmenter le dossier avec Glary Utilities

Inclure dans la bibliothéque

Epingler a I'écran de démarrage
Envoyer vers

Copier

Nouveau

Propriétés

Suppression d’un dossier de |'acces rapide

Clic droit sur le
dossier, puis
clic gauche sur
Désépingler de
I’Acces rapide
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Gérer les colonnes affichées

Permet d’afficher ou masquer des colonnes relatives aux attributs du
fichier. Par exemple pour les fichiers images (jpg...) la colonne Dimensions
affiche les dimensions de I'image en pixels.

Accueil Partage

I Volet de visualisation

I Volet des détails

h\cces rapide
Bureau
Téléchargeme:

ocuments

Bureau

ocuments
Images
Musique
Obj

Téléchargements

Affichage

Outils d'image

BEB Petites icones
B- Mosaiques

Images

Sai

reenshots

B Trés grandes icénes B Grandes icones

-
-
»
-
-
-
-
-
»
-
-
-

Icénes moyennes
B Détails

Aujourd’hui
B capture d'écran (426)
B capture d'écra

Hier (1)

B captur
Semaine de
B Capture d'écra
B Capture d'écra

d'écran (412)
B Capture d'écran (411)
B Capture d'écran (4

Plus t&t dans le moi

Trier
par~

rouper par ~

Il Ajouter des colonnes ~

Date

Type

Taille

Mots clés

Date de création
Modifié le

Prise de vue
Dimensions
Notation

Choisir les colonnes...

2021 16:10

s & cocher des éléments '

/| Extensions de noms de fichi
quer les éléments

rolonnes Eléments masqués électionnés

Type

Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier P

Fichier PNG
PNG

Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier JPG
Fichier PNG
Fichi

Fichier J
Fichier PNG
Fichier PNG
Fichier PNG

Fichier PN
ier de fichiers
Fichier PNG

Fichier PNG
Fichier PN

Options
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Trier la liste affichée

Ouvrir le menu Trier pour choisir la colonne de tri et l'ordre de tri
(croissant ou décroissant)
OU: cliquer sur le nom de la colonne pour trier dans un sens et cliquer
une seconde fois pour trier en ordre inverse

B = 5 | RSCA-Informatique

Fichier Accueil Partage Affichage

[] I Volet de visualisation

Volet de |jg2 volet des détails

avigation v B Mosaiques

Volets
€« > v l OneDrive Documents
#* Accés rapide
M Bureau

Téléchargements
E Documents
B Images
® Google Drive
l www
l Domicile
l Domotique
. SiteRsca
B RSCA-Informatique
B caav
= TOSHIBA EXT
. Screenshots

@» OneDrive

B CePC
M Bureau
B Documents
B Images
Musique
WY Objets 3D

Téléchargements

[E Trés grandes icones B Grandes icones
! Petites icones

BE Liste

Ej Contenu

RSCA-Informatique

BB 1c6nes moyennes

§ Détails

*
4
*
*
*
4
*
*
4
»
*
*
4

. | Grouper par ~

Il Ajouter des colonnes ~
Trier
par~  fi Ajuster la taille de toutes les cd
Nom
Statut
Modifié le
Type
Taille
Date de création
Auteurs

utoSpeedDi
Catégories

tilisation de
Mots clés
Titre
Croissant
Décroissant

Choisir les colonnes...

E‘ Présentation27Mal Y

3§ Utilisation de la barre d'outils de Windows 10.pptx
m] Comment autoriser le clavier numérique sur l.docx
o Compte et Licences.docx

@ Historique des fichiers.docx

@ Le gestionnaire de fichier Windows.docx

@ Problémes informatiques RSCA ouverts.docx

@ Réunion du 14.docx

of Sujets de présentation.docx

m:' TutoRevo.docx

1] TutoSpeedDial2.docx

@ TutoThunderbird.docx

1] VeilleProlongée.docx

@ LogicielsPerso.odt

Cases a cocher des éléments r -

Extensions de noms de fichiers
Masquer les éléments  Options

Eléments masqués sélectionnés

Afficher/Masquer

Modifié le Type : Taille

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

11/2020 16:57
/2020 16:18
20 18:46

Dossier compresse
Dossier compresse
Dossier compressé
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF

Foxit Reader PDF

Microsoft PowerP...

/2020 19:49
020 16:16

20 12:26

021 08:57

2633 Ko
5144 Ko
8141 Ko

1521 Ko

Microsoft PowerP...
Microsoft PowerP...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D

Microsoft Word D.

Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...

OpenDocument T...
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dimage

Grouper par

Cliquer sur Grouper par, choisir la colonne de regroupement
exemple: date) puis choisir le sens de regroupement (exemple:
Décroissant

Gnes B Grandes icdnes BB Icénes moyennes Grouper par ~ a cocher des éléments
EE Liste B Détails Mom o »ns de noms de fichie

- . Masquer les éléments  Options
ComtenTs Date EErTEE s sélectionnés -
Type
Taille
Mots clés

Taille
Date de création

Aujourd’hui (4) Maodifié le

B captured’ e CEE Fichier PNG

B Capture d'écran (424).png Dimensions Fichier P

B copture o png Notation Fichier P

B Capture d'écran (422).png Fichier P
(Aucun)

H (1)

=] &cran (421).png

Croissant
Décroissant
Semaine dernié ) Choisir les calonnes...

B copture d'écran

Fichier J

Fichier PN

»
-
-
*
*
»
4
-
-
*
»
»

Capture d'écran { 21, Fichier P
apture d'écran Ll 21 Fichier J

Capture d'écran (; Fichier P
apture d' 7 v Fichier PNG
apture d' 0 : Fichier PNG

Capture d'écran 0 7/05/ Fichier P

Plus t&t d

Capture d'écran
apture d'écran
B Capture d'écran
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Trier et grouper (W11)

P8 Images = a X
& Nouveau N Trier ~ = Afficher v
& v A P] > CePC > Images > * Nom v @] Rechercher dans : Images
Statut
o« Accés rapide te Type Taille Mots clés Dimensions
Date
@l Bureau g 103/2022 15:05 Dossier de fichiers
. . L. i Téléchargements ' flie 103/2022 15:05 Dossier de fichiers
Cliquer sur Trier, choisir 3 Documents | - crosam
PN Images ’ Ppsg T o o
e N\ Décroissant B
Ie Crltere (nom date..') patri p 103/2022 15:.05 Dossier de fichiers
7 ! Roggments i Sragperpa ’ Nom Jssier de fichiers
. . =
p u IS I O rd re d e t rl | Docurments ' Logitech Webcam 01 Slah assier de fichiers
. , . Internet Date
(croissant, décroissant). 6w
i3 videos Numérisations 01 e dssier de fichiers
> @ OneDrive - Personal Pellicule 01 L sssier de fichiers
Grou per par ChO|S|r Ie v M cerc Projets vidéo 01 Morsies Bssier de fichiers
’ > @ Bureau s ” L Date de création
e \ aved Pictures 1 . assier de fichiers
C r | te re d e reg ro u p e m e n t > & Documents 8] Dscozszs o Modifié le =y o
» Mmges Prise de vue | a )
(nom date type ta i”e ) > @ Musique [&] DSC02826 01 thier PG 12423 Ko
! ! ! o > L Teéléchargements =] DSC02827 01 L ihier PG 12612 Ko
> [ Videos ) Notation -
&| DSC02857 28urrevee oy wichier JPG 16595 Ko

> & WINDOWS 11 (C)

v BEANEETE) =] DSC02858 28/07/2022 15:16 Fichier JPG 14745 Ko
SWINDOWS.~BT &| DSC02859 28/07/2022 15:17 Fichier JPG 14492 Ko
Androld €] DSC02861 28/07/2022 15:18 Fichier JPG 14433 Ko
boot

5] DSC02863 28/07/2022 15:39 Fichier JPG 17394 Ko
Brother

33 élément(s) =0

19:19

i‘= - 4 C 0 e a@ 3o E = | ~EEOS T 00, D
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Cliquer sur
Choisir Trier par ou
Gouper par

choisir les criteres de tri
(nom,date...) puis l'ordre
de tri (croissant,
décroissant).

choisir le critere de
regroupement
(nom,date, type, taille...)

Trier et grouper (Files app)

! Documents W10 | Accueil X
& 4 1 ) Drive (C:) > Users > patri » Documents > Rechercher 0 ﬁ::;
~ i =
Accueil @ Nouveau B o 3 @ NY i |
Favoris o
B Bureau Nom A Etiquette Date de modification Trier par >
E § Téléchargements Hier 2 éléments Grouper par >
2 Documents W10 Croissant
RSCA CNHR llya1jour
’ Décroissant
& Images Milgration W11 llya1jour
o Corbeille Dliis t0F cette samaine 3 clements Lister et trier les dossiers avec les fichiers
—
RSCA-Informatique
Domotique llya1jour Dossier de fichiers
Documents
RSCA-Informatigue llya1jour Dossier de fichiers
= Bibliothéques N

L]
-

Contenu
Documents
=. Images
L Musique
B Vidéos
Disques
Disques Cloud
% Dropbox
& android57640@gmail.co
& patrice. pfeuty@gmail.co
© MEGA (MEGA)
®  OneDrive

Etiquettes

W-' BalisePublipostage.docx

La semaine derniére 2 éléments

RSCA
B Suivi Paypal.xlsx

Cette année 37 éléments

A classer
Adobe
Annonces
APN
Apowersoft
Arduino
Bateau

carte sd patrice
Courriers
Flashintegro
Informatique

Livres

72 éléments

llyaljour

vendredi 9 septembre 2022

vendredi 9 septembre 2022

dimanche 20 mars 2022
dimanche 27 mars 2022
samedi 26 mars 2022
dimanche 13 mars 2022
vendredi 21 janvier 2022
dimanche 2 janvier 2022
jeudi 2 juin 2022
mercredi 22 juin 2022

samedi 23 avril 2022

jeudi 19 mai 2022
vendredi 20 mai 2022

dimanche 22 mai 2022

Document Microsoft Word

Dossier de fichiers

Feuille de calcul Microsoft Excel 9.03 Ko

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Nom

Date de modification
Date de création
Taille

Type

a synchronis

Etiquettes



Menu recherche

| =
Fichier Accueil Partage

l Dossier actuel

!. Tous les sous-dossiers

Recherche de fichiers

Qutils de recherche m - Résultats de la recherche d

Affichage Recherche
E" By Type - @ Recherches récentes ~
B Taille - ' Options avancées
Date de ) g
modification = B Autres propriétés - M Enregistrer la recherchg

iner

Résultats de la recherche dans

l Bricolage

B Bureautique

l anada

l Canal+

B Commerces
ulture

B Developpement

I Domicile

l Factures

l Finances
l FreeCad

B Freemake
B Garanties
B -

B Jardin

ancaires

B PCMark 10

I PDF Files

B Pho

B

I produk

]

~ B ormatique

B AteliersPh
l Forum

v lZnom
-

Résultats de la recherche

ans

rl'emplacement = Fermerla
du fidl recherche

o 2 - Organiser une réunion avec

nﬁ Tuts )

patrice pf

Taille: 2,58 M
patrice pf

Taille: 1,11 M
Auteurs : patrice pf

Mot clé

) fi patrice pf

TutoZoorr

ifié |

Taille
Auteurs: patrice pf

Taille: 1,10 M

Auteurs : patrice pf

S

€l

Exécution de la recherche

ectionnez un fichier 3 afficher.
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Recherche de fichiers avec Files

Attention: La recherche de fichiers avec Files est tres consommatrice de ressource processeur si l'on
autorise la recherche de fichiers non indexés.

Format de date
O ecl y a 0 secendes, dimanche 31 décembre 2017

Applications de terminal

Fichiers et dossiers

Folder preferances

Afficher les éléments non indexés lors de |a recherche de fichiers et dossiers

Il est plutdt conseillé d’utiliser I'application Everything beaucoup plus performante
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Partager des fichiers

Zipper (compresser)
le fichier ou dossier

\

a envoyer

Cliquer suir_envoyer
par courrier

B = | Documents

ichier | Accueil Fartage

urrier  Zipper

électronique

# Accés rapide
W Bureau
Téléchargements
B Documents
Images

le Drive

B Domicile
B Domotique

B SiteRsca

cuments
B Images
Musique
D
Téléchargements

Des personnes spécifiques...

*
+
+
+
-
-
-
o+
*
*
+
+
*

Supprimer  Sécurité
I'accés avancée

B Glectroménager
B Factures
B Finances

RSCA-Informatique

Statut

Dossier de fichiers

Dossier de fichi
ier de fichi
ier de fichi

ssier de fichiers

ier de fichi
ier de fichi
Dossier de fichi
Dossier de fichi
Dossier de fichi
ier de fichiers
Dossier de fichi
Dossier de fichi
ier de fichi
ier de fichiers
Dossier de fichiers
ier de fichi
ier de fichi
ssier de fichiers
ssier de fichiers
ier de fichi
ier de fichi
Dossier de fichi
ier de fichi
ier de fichi
ssier de fichiers
Dossier de fichiers
ier de fichi
ier de fichi
ier de fichiers
15 ier de fichi
15/01/2021 1 ier de fichi
21/05/2021 21:00 de fichiers

Taille
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Partager des fichiers avec Onedrive (Files app)
Clic droit sur le

© Partager avec Skype

fi C h i e r p O u r a CCé d e r. . 1 . Espace de stockage a 85% plein - Obtenir plus de stockage

X ] + ‘- Partager
| “

’ = . 5
a u m e n u d e ro u I a nt’ Drive (C:) > Users > patri » OneDrive ><B8€uments > RSCA-Inf¢ AlRchenenlion:

Historique des versions

p u i S p I u S et e n fi n @ Nouveau & (] m @ Toujours conserver sur cet appareil

Libérer de I'espace

Nom A Etig e
Pa rta e r ‘ [ Edit with Notepad++ S
ats [ X] X 0 i) @ 0f ® £ de calcul Microsoft Exc
. E o |
[ Ouvrir

Sélectionner comme fichier de gauche a comparer
—

s=+ Ouvrir avec >
Envoyer une copie...

&> Copier I'emplacement N
P P Analyser avec Microsoft Defender...

tique
€8 Créer un dossier avec la sélection . -
Fragmenter le fichier avec Glary Utilities
& Créer un raccourci < S
Encrypter le fichier avec Glary Utilities
2 <> Editer les étiquettes > Nettoyer le disque avec Glary Utilities
Notveat Défragmenter le fichier avec Glary Utilities
Imprimer @ Téléverser vers MEGA
Afficher f1 Convertir avec PDFCreator
- Plus > (@ Convertirici
Z @ Fusionner
o
Restaurer les versions précédentes
Damailico Déplacer vers un dossier...

@gmail.co



Partage de fichier avec Onedrive (Files app)

Saisir 'adresse mail du correspondant puis cliquer sur Envoyer

Envoyer un lien

RéunicnDeRentrée.pptx

Toute personne disposant du lien peut modifier le contenu
»

A : Nom, groupe ou e-mail &

Meszage...

Envoyer

Copier le lien

Toute personne disposant du lien peut

= Copier
modifier le contenu > P




Partage de fichier — envoi par malil

1) Sélectionner le fichier

2) Cliquer sur Courier électronique

. E . Extraire Zoom

Fichier Accueil Affichage Cutils de dossier compressé

- o (=] ur disque

Fmt Imprimer rg_ Des personnes spécifiques...
Partager Courrier  Zipper o _ | X _ Supprimer
électronique = Telécopie T laccés avancée

E

v A . OneDrive » Documents » RSCA-Informatique * Zoom

o Accés rapide

M Bureau

n Participation atelier informatique

Téléchargements
E Documents
B Images

ntationGMai2!
ntation
n TutoZoom.zip

i Participation atelier informatique

. Domicile
. Domotique

. SiteRsca

Ezi Parametre:

natique E§ presentationsh

% O0% % % N % % W % N N W N

. Documents
. Images
. Jumptuit
licrosoft Edg llections

lusic

m (réponses)

Statut

Application
compre
compre:

Do compre

Dossier compressé

eader PDF ...
eader PDF ...
Reader PDF ...
Reader PDF ...

eader PDF
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Partage de fichier — envoi par malil

Création automatique d’un nouveau courrier avec le fichier inséré en piece-jointe

Rédaction : Envei d'un message: TuteZoom.zip - Thunderbird — d *
Fichier Editioﬂ Affichage Options  Outils  Aide
Ao Orthographe ~ & Sécurité ~  [%) Enregistrer [ﬂj loindre v
De patrice pf <patrice.pfeuty@gmail.com> potrice.. v Copied Copiecachéea eIl e
Tutodoom.zip 1.3 Mo
Pour

Sujet | Envoid'un message : TutoZoom.zip

v B

Texte principal % | | Largeur variable

Votre message est prét a étre envoyé avec les fichiers ou liens joints suivants :
TutoZoom.zip

Remarque : pour se protéger des virus informatiques, les programmes de messagerie électronique peuvent interdire la
réception de certains types de fichiers en piéce jointe. Vérifiez les paramétres de sécurité de votre messagerie

électronigue pour savoir comment sont gérées les piéces jointes.




Associer une application a un type de fichier

Parametres Windows =>
Applications et fonctionnalités =>
Applications par défaut

& — @ 5 P—— — m e — 2
t 2
aramétres < Paramétres e . . o o X
Choisir une application
@ peet Applications par défaut @ Choisir les applicatio
— p p LibreOffice Writer
Rechercher un paramétre | D;C \ment DJVU I
Lecteur vidéo
Applications dil “ The main calibre program
n Films et TV Extension de I'application
Applications et fonctionnalités ﬁ Word |
di_
i : Fichier DL
i=  Applications par défaut Navigateur Web
icati i ft St
; Microsoft Edge .dng Rechercher une application dans le Microsoft Store
[ Cartes hors connexion Fichier DNG
[ Applications pour les sites web .doc Word
Restaurer les valeurs par défaut recommandées par Microsoft ol SRR S R
Document Microsoft Word 97 - 2003
DX Lecture de vidéos Réinitialiser
.dochtml Word
& Démarrage Document HTML Microsoft Word
.docm Word
Document Microsoft Word prenant en ch.
.docmhtml| i Choisir une application par défaut
Fichier DOCMHTML
2 ==




Disponible dans le
Microsoft Store

Gestionnaire de fichier
avec gestion d’'onglets

Interface simplifiée

Files App

o
| A
®

Applications

Films= et TV

0%

Bibliothegue

@

Aide

files app

“files app”

i;k Tous les services

e

Applications Jeux Films Programmes TV

Files App o

Applications = Productivité

Yair A

42 % 406 PEGI 3
Mayenne Evaluations Evaluztion de |'dge : PEGI. PEGI 3

Files is a file manager with a powerful yet intuitive design. It has
features like multiple tabs, panes, columns, tags and shell extensions in
the context menu.
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